
ZTM.EL.2100.3.2022                                                                                                                            Załącznik nr 3 
                                                                      do Zapytania Ofertowego 

 
 

Strona 1 z 7 

 
FORMULARZ OFERTOWY 

 
Nazwa Wykonawcy ………………………………………………………………………………………………………………. 

Siedziba Wykonawcy ……………………………………………………………………………………………………………..  

Regon: ............................................. NIP: .........................................       

Tel ................................................... Fax ........................................... 

Adres do Korespondencji ……………………………………………………………………………………………………….. 

Osoba wskazana  do kontaktu z Zamawiającym: (Imię, Nazwisko): ………………………………………………………. 

Tel .................................... Fax ............................... e-mail …………….……………………….………..………………… 

Nawiązując do składania ofert w postępowaniu realizowanym w trybie zapytania ofertowego na: 

Dostawa (zakup) artykułów biurowych do siedziby Zarządu Transportu Miejskiego 

 w Poznaniu, ul. Matejki 59 

 

ZOBOWIAZUJEMY SIĘ zrealizować Przedmiot zamówienia zgodnie z poniższym zestawieniem cenowym:  

Wartość netto w złotych   

Podatek VAT (stawka podatku VAT)   

Wartość brutto w złotych   

 

Podana przez nas cena ofertowa wynika z poniższej specyfikacji: 

 

 

 

L.p. 

 

 

Nazwa 

artykułu 

 

 

Przedmiot Zamówienia 

 

 

j.m. 

 

 
Cena 

jednostkowa 
netto (w zł) 

 

 
Ilość  

 

 
 

Ogółem wartość netto  
(w zł) 

 

  1 

 
 
 
 

    Cienkopis 

Cienkopisy jednorazowe,                  
z fibrową końcówką 0,4 mm 

oprawioną w metal,               
z automatycznym 

wyrównaniem ciśnienia 
chroniącym przed wylaniem 

tuszu, skuwka z klipem            
w kolorze tuszu,  

kolor wkładu: CZARNY  

 

 

 

 

szt. 

  

 

 

 

60 

 

 

2 

 
 
 

Cienkopis 

Cienkopisy jednorazowe,                       
z fibrową końcówką 0,4 mm 

oprawioną w metal,                    
z automatycznym 

wyrównaniem ciśnienia 
chroniącym przed wylaniem 

tuszu, skuwka z klipem              
w kolorze tuszu,  

kolor wkładu: NIEBIESKI 
 

 

 

szt. 

  

 

96 

 

 

3 

 

 

 

Cienkopis 

Cienkopisy jednorazowe,                       
z fibrową końcówką 0,4 mm 

oprawioną w metal,                      
z automatycznym 

wyrównaniem ciśnienia 
chroniącym przed wylaniem 

tuszu, skuwka z klipem            
w kolorze tuszu,  

kolor wkładu: CZERWONY 
 

 

 

szt. 

  

 

84 
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4 

 

 

 

Cienkopis 

Cienkopisy jednorazowe,                       
z fibrową końcówką 0,4 mm 

oprawioną w metal,                           
z automatycznym 

wyrównaniem ciśnienia 
chroniącym przed wylaniem 

tuszu, skuwka z klipem              
w kolorze tuszu,  

kolor wkładu: ZIELONY 
 

 

 

szt. 

  

 

72 

 

 

5 

 

 

Datownik 

mini 

Datownik mini 
automatyczny 

samotuszujący typu S120 
lub tożsamy, na wymienne 

wkłady tuszowe – poduszki, 
data w formacie dd.mm.rrrr. 

co najmniej do 2030 roku 
 

 

 

szt. 

  

 

30 

 

 

6 

 

 

 

 

Długopis 

żelowy 

Obudowa przeźroczysta        
z gumowym uchwytem 
zapewniającym komfort 

pisania, tusz pigmentowy, 
wodoodporny bez 
zawartości kwasu - 

nietoksyczny, skuwka           
z klipsem w kolorze tuszu, 
metalizowana końcówka, 

grubość linii pisania         
0,25 mm, kolor wkładu: 

NIEBIESKI 
 

 

 

 

szt. 

  

 

 

50 

 

 

7 

 

 

 

 

Długopis 

żelowy 

Obudowa przeźroczysta        
z gumowym uchwytem 
zapewniającym komfort 

pisania, tusz pigmentowy, 
wodoodporny bez 
zawartości kwasu - 

nietoksyczny, skuwka                  
z klipsem w kolorze tuszu, 
metalizowana końcówka, 

grubość linii pisania            
0,25 mm, kolor wkładu:, 

CZERWONY 
 

 

 

 

szt. 

  

 

 

20 

 

 

8 

 

 

 

 

Długopis 

żelowy 

Obudowa przeźroczysta        
z gumowym uchwytem 
zapewniającym komfort 

pisania, tusz pigmentowy, 
wodoodporny bez 
zawartości kwasu - 

nietoksyczny, skuwka          
z klipsem w kolorze tuszu, 
metalizowana końcówka, 

grubość linii pisania            
0,25 mm, kolor wkładu:, 

ZIELONY 
 

 

 

 

szt. 

  

 

 

20 

 

 

9 

 

 

 

 

Długopis 

żelowy 

Obudowa przeźroczysta        
z gumowym uchwytem 
zapewniającym komfort 

pisania, tusz pigmentowy, 
wodoodporny bez 
zawartości kwasu - 

nietoksyczny, skuwka                 
z klipsem w kolorze tuszu, 
metalizowana końcówka, 

grubość linii pisania            
0,25 mm, kolor wkładu:, 

CZARNY 
 

 

 

 

szt. 

  

 

 

20 

 

 

10 

 
 

Dziurkacz 
metalowy na           

25 kartek 
 

Dwuotworowy, metalowy,          
z ogranicznikiem formatu 
A4, A5, A6, dziurkujący 

jednorazowo do 25 kartek           
o gramaturze 80g/m2,  

 

 

 

szt. 

  

 

20 
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11 

 
Dziurkacz 

metalowy na   
40 kartek 

 

Dwuotworowy, metalowy,          
z ogranicznikiem formatu 
A4, A5, A6, dziurkujący 

jednorazowo do 40 kartek             
o gramaturze 80g/m2,  

 

 

szt. 

  

10 

 

 

12 

 
Długopis na 
sprężynce 

 

Długopis z podstawką 
samoprzylepną na 

sprężynce, długopis leżący 
na podkładzie, plastikowy,  

kolor wkładu NIEBIESKI 
 

 

szt. 

  

300 

 

 

13 

 
Etykiety 

adresowe A-4 
(24) 

 

Etykiety samoprzylepne –  
A-4 24 etykiety na stronie, 

białe, wymiar etykiety   
70x37 mm,  

w opakowaniu po 100 
arkuszy  

 

op. 

  

2 

 

 

14 

 
 

Gumka 
ołówkowa  

 

Gumka ołówkowa biała          
o rozmiarze minimum          

30x15x7 mm,                              
w jednostkowym 

opakowaniu 
zabezpieczającym, 

niebrudząca papieru 
 

 

 

szt. 

  

 

70 

 

 

15 

 
 
 

Klej                          
w sztyfcie  

 

Klej bezzapachowy, 
nietoksyczny, przeznaczony 
do klejenia papieru, tektury, 
zdjęć, szybkoschnący, nie 
powodujący marszczenia 

papieru,  
pojemność opakowania:      

21g +/-2g 
 

 

 

szt. 

  

 

24 

 

 

16 

 
Klips biurowy 

do papieru        
19 mm 

 

Klips biurowy do papieru       
w rozmiarze 19 mm, 

metalowy, galwanizowany,  
12 szt. w opakowaniu 

 

 

op. 

  

10 

 

 

17 

 
Klips biurowy 

do papieru         
41 mm 

 

Klips biurowy do papieru         
w rozmiarze 41 mm, 

metalowy, galwanizowany,  
12 szt. w opakowaniu 

 

 

op. 

  

15 

 

 

18 

 
 

Korektor                
w taśmie 

Korektor w taśmie                 
w opakowaniu 

jednorazowym, minimalne 
wymiary taśmy                      

5 mm (+/-1mm) szer.                    
x 12 m(+/-1m) dł. 

 

 

szt. 

  

18 

 

 

19 

 
 

Marker 
permanentny, 
wodoodporny 

Marker z okrągłą końcówką , 
szybkoschnący, nie 
zawierający ksylenu                      

i toluenu, z automatycznym 
wyrównaniem ciśnienia 

chroniącym przed wylaniem 
tuszu, skuwka z klipem            

w kolorze tuszu,  
Kolor wkładu: NIEBIESKI 

 

 

 

szt. 

  

 

12 

 

 

20 

 
 

Nożyczki 
biurowe 

Nożyczki o długości 20 cm 
(+/- 2 cm); ostrze nożyczek 
metalowe, trzon nożyczek           

z plastiku 
 

 

szt. 

  

20 
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21 

 
 

Obwoluta 
ofertówka       

A-4  
z zakładką 

 

Obwoluta z ekologicznej folii 
PP o grubości 100 

mikronów, format A- 4,           
do wpinania,  z boczną 

zakładką uniemożliwiającą 
wypadanie dokumentów, ze 

specjalnie wzmocnionym 
paskiem z multiperforacją,  

10 szt. w opakowaniu 
 

 

 

op. 

  

 

2 

 

 

22 

 
 

Ołówek 
zwykły  

 

Ołówek HB z gumką, 
odporny na złamanie dzięki 

elastycznemu grafitowi        
o średnicy 2 mm, klejonemu 

na całej długości, pokryty 
warstwą nietoksycznego 

lakieru 
 

 

 

szt. 

  

 

60 

 

 

23 

 
Przekładki              

do akt 
osobowych 

 

Przekładka typu Panta Plast 
do akt osobowych -              

podział B,                      
opakowanie 50 szt. 

 

 

 op. 

  

2 

 

 

24 

 
Przekładki              

do akt 
osobowych 

 

Przekładka typu Panta Plast 
do akt osobowych -            

podział C,                     
opakowanie 50 szt. 

 

 

 op. 

  

2 

 

 

25 

 
Przekładki 

wąskie  
do 

segregatora 
 

Przekładki wykonane                     
z kartonu 190g,  

rozmiar 230x105 mm, 
jednokolorowe  

w foliowych paczkach                
po 100 szt. 

 

 

 op. 

  

10 

 

 

26 

 
Rozszywacz 

Rozszywacz metalowy                  
z uchwytem plastikowym 

 

 

 szt. 

  

10 

 

 

27 

 
Skoroszyt               

z zawieszką 
 

Skoroszyt hakowy 
wykonany z białego kartonu, 

pełny A4, wewnątrz 
metalowe wąsy 

 

 

 szt. 

  

30 

 

 

28 

 
 

Tablica 
korkowa 

100x120 cm 
 

Tablica z ramą drewnianą, 
osadzoną w materiale 
korkowym, możliwość 

powieszenia w pionie lub 
poziomie, w zestawie 
elementy mocujące; 

100x120 cm 
 

 

  

szt. 

  

 

2 

 

 

29 

 
 

Tablica 
korkowa      
60x90 cm 

 

Tablica z ramą drewnianą, 
osadzoną w materiale 
korkowym, możliwość 

powieszenia w pionie lub 
poziomie, w zestawie 
elementy mocujące;            

60x90 cm 
 

 

  szt. 

  

 

2 

 

 

30 

 
 
 

Tablica 
suchościeral

na 
magnetyczna 

120x80 cm 
 

Tablica biała suchościeralna                            
o  powierzchni 

magnetycznej lakierowanej, 
w ramie aluminiowej                   
w kolorze srebrnym, 

wykończona popielatymi 
narożnikami, możliwość 
zawieszenia w pionie lub 

poziomie, w zestawie 
elementy mocujące;    

120x80 cm 
 

 

  

 

szt. 

  

 

 

2 
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31 

 
 
 

Taśma 
pakowa 
brązowa 

 

Taśma klejąca 
jednostronnie, brązowa 

wykonana  
z folii polipropylenowej                

o grubości minimum 43 mic            
z klejem z naturalnego 
kauczuku;  szerokość                 
48 mm, długość 66 m 

 

 

  

szt. 

  

 

24 

 

 

32 

 
 
 

Taśma 
pakowa 

przeźroczysta 
 

Taśma klejąca 
jednostronnie, 

przeźroczysta wykonana  
z folii polipropylenowej               

o grubości minimum 43 mic 
z klejem z naturalnego 
kauczuku;  szerokość                
48 mm, długość 66 m 

 

 

  

szt. 

  

 

24 

 

 

33 

 
 

Taśma 
klejąca 

przeźroczysta 
 

Taśma klejąca 
jednostronnie, bezbarwna, 

idealnie przezroczysta          
po przyklejeniu,  

szerokość 18 mm, długość 
minimum 10 m 

 

 

 szt. 

  

50 

 

 

34 

 
 
 

Taśma 
klejąca z 

podajnikiem 
 

Taśma klejąca 
jednostronnie, bezbarwna, 

idealnie przezroczysta              
po przyklejeniu,                              

z dyspenserem (gilotynką           
z metalowym ostrzem) 
wielokrotnego użytku;  

szerokość 19 mm, długość 
minimum 7,5 m 

 

  

  

szt. 

  

 

20 

 

 

35 

 
 

Teczka do 
podpisu  

8 
przekładkowa  

 

Teczka na dokumenty           
o formacie A-4, karty 

wewnętrzne z szarego lub 
beżowego kartonu  

o gramaturze ok. 450 g/m2   
z 4 otworami pozwalającymi 

odnajdywać dokument,  
8 przekładkowa                       

z rozciągliwym grzbietem, 
okładka kartonowa 

 

 

  

szt. 

  

 

5 

 

 

36 

 
 

Teczka 
skrzydłowa                      

z rzepem 
 

Teczka wykonana z twardej 
tektury o grubości 2 mm, 
jednostronnie barwiona, 

pokryta folia 
polipropylenową, szerokość 

grzbietu 40 mm, wyklejka 
papierowa, zamykana na 
dwa rzepy, format A4 - 

NIEBIESKA 
 

 

  

szt. 

  

 

15 

 

 

37 

 
 

Teczka 
skrzydłowa                      

z rzepem 
 

Teczka wykonana z twardej 
tektury o grubości 2 mm, 
jednostronnie barwiona, 

pokryta folia 
polipropylenową, szerokość 

grzbietu 40 mm, wyklejka 
papierowa, zamykana na 
dwa rzepy, format A4 - 

ZIELONA 
 

 

  

szt. 

  

 

15 

 

 

38 

 
 

Teczka 
skrzydłowa                      

z rzepem 
 

Teczka wykonana z twardej 
tektury o grubości 2 mm, 
jednostronnie barwiona, 

pokryta folia 
polipropylenową, szerokość 

grzbietu 40 mm, wyklejka 
papierowa, zamykana na 
dwa rzepy, format A4 - 

CZARNA 
 

 

  

szt. 

  

 

15 
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39 

 
 

Teczka 
skrzydłowa                      

z rzepem 
 

Teczka wykonana z twardej 
tektury o grubości 2 mm, 
jednostronnie barwiona, 

pokryta folia 
polipropylenową, szerokość 

grzbietu 40 mm, wyklejka 
papierowa, zamykana na 
dwa rzepy, format A4 - 

CZERWONA 
 

 

 

 szt. 

  

 

15 

 

 

40 

 
Teczka 

tekturowa 
wiązana  

 

Teczka tekturowa biała, 
format A-4, karton 

jednostronnie bielony           
o gramaturze 350 g/m2, 
bigowanie na grzbiecie            

i skrzydłach teczki  
 

 

 szt. 

     

    30 

 

 

41 

 
Teczka                    

z gumką 
tekturowa 

 

Teczka tekturowa biała, 
format  A-4, wykonana               

z białego kartonu                            
o gramaturze minimum 300 
g/m kw, gumka przez całą 

długość teczki, 
 

 

 szt. 

  

20 

 

 

 

42 

Teczka                     
z gumką 

lakierowana 
 

Teczka lakierowana, format 
A-4, gumka przez całą 

długość teczki, różne kolory 
 

 

 szt. 

  

60 

 

 

43 

 
Temperówka 

biurowa 
metalowa 

 

Temperówka wykonana                
w całości z metalu,                         

z pojedynczym ostrzem oraz 
rowkowymi wgłębieniami 
ułatwiającymi trzymanie 

 

 

 szt. 

  

20 

 

 

44 

 

 
Wąsy do 

skoroszytów  
 

Wąsy do skoroszytów            
w różnych kolorach,                     

z podkładką plastikową,  
25 szt. w opakowaniu 

 

 

 op. 

  

20 

 

 

45 

 
 
 

Woreczki 
strunowe 

 

Woreczki o wymiarach do 
struny : 160x220 mm 

Zamknięcie: strunowe 
Rodzaj folii: LDPE 

Grubość: 40um 
Kolor: transparentne, 

przezroczyste, 
Opakowanie: 100szt 

 

 

  

op. 

  

 

1 

 

 

46 

 
 
 

Zakreślacz 
tekstu  

 

Zakreślacz fluorescencyjny, 
z tuszem na bazie wody, do 

pisania na wszystkich 
rodzajach papieru,  

szerokość linii                     
od 2 do 5 mm,  

kolor tuszu: ŻÓŁTY 
 

 

  szt. 

  

 

30 

 

 

47 

 
 
 

Zakreślacz 
tekstu  

 

Zakreślacz fluorescencyjny, 
z tuszem na bazie wody, do 

pisania na wszystkich 
rodzajach papieru,  

szerokość linii                     
od 2 do 5 mm,  
kolor tuszu: 

POMARAŃCZOWY 
 

 

  

szt. 

  

 

30 

 

 

48 

 
Zeszyt                    

w kratkę A-5,  

Zeszyt w kratkę                  
formatu A-5,                                  

96 kartkowy, w twardej 
oprawie  

 

 

 szt. 

 

  

30 

 

 

49 

 
Blok 

notatnikowy 
 

Blok notatnikowy w kratkę 
formatu A-5, 100 kartkowy 

 

 

 szt. 

  

10 
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50 

 
 
 

Zszywacz 
biurowy                

100 kartek 
 

Zszywacz metalowy, 
wyposażony w ogranicznik 

głębokości wsuwania 
papieru, długość podstawy 

280 mm, jednorazowo 
zszywa do 100 kartek, 

głębokość zszywania do           
69 mm, na zszywki 23/6, 

23/8, 23/10, 23/13 
 

 

  

szt. 

  

 

3 

 

 

51 

 
Zszywacz 
biurowy                
30 kartek 

 

Zszywacz metalowy; ilość 
zszywek w magazynku 60; 

zszywający jednorazowo do 
30 kartek o gramaturze 80g, 
rodzaj zszywek 24/6 i 26/6 - 

 

 szt. 

  

65 

 

 

52 

 
Zszywacz 
biurowy                
50 kartek 

 

Zszywacz metalowy; ilość 
zszywek w magazynku 120; 
zszywający jednorazowo do 
50 kartek o gramaturze 80g, 

rodzaj zszywek                
24/6, 24/8, 26/6  

 

 szt. 

  

5 

 

 

53 

 
 
 
 

Zszywki 24/6 
 

Zszywki wykonane                        
z wysokiej jakości 

galwanizowanej stali,                  
o dużej twardości                          

i odporności na rozciąganie, 
zaostrzone końce 

zapobiegające zginaniu, 
łatwo przebijające zszywany 

plik, 24/6,                                    
1000 szt. w opakowaniu 

 

 

  

 op. 

  

 

100 

 

 

RAZEM NETTO 

 

……… zł 

 

1. Oświadczamy, że oferowane stawki uwzględniają wszystkie koszty związane z realizacją przedmiotu zamówienia 
oraz nie ulegną zwiększeniu w toku realizacji zamówienia i nie będą podlegały waloryzacji w okresie realizacji 
zamówienia. 

2. Oświadczamy, że zapoznaliśmy się z Zapytaniem Ofertowym oraz załącznikami do Zapytania, uzyskaliśmy 

wszelkie informacje oraz wyjaśnienia niezbędne do przygotowania oferty i nie wnosimy zastrzeżeń. 

3. AKCEPTUJEMY stosowaną przez ZTM metodę podzielonej płatności (w rozumieniu ustawy z dnia                                    

11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług) oraz warunki określone przez Zamawiającego  

w Zapytaniu ofertowym, jednocześnie OŚWIADCZAMY, iż dokumentem księgowym wystawianym  

za zrealizowane zamówienie jest faktura VAT z 21 dniowym terminem płatności. 

 
 

 

 

 

 

 

.........................., dnia. …..……....2022 r.                       ........................................................................................... 
                                           pieczęć i podpis upoważnionego przedstawiciela Wykonawcy 
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