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pieczęć Zamawiającego 
 
 

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

 
1. Zamawiający: Miasto Poznań Zarząd Transportu Miejskiego w Poznaniu 

 zaprasza do złożenia ofert na: Sukcesywną dostawę (zakup) paliw do samochodów służbowych                    

w systemie sprzedaży bezgotówkowej dla Zarządu Transportu Miejskiego w Poznaniu w okresie                                     

od 01 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2024 roku.  

2. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia wraz z warunkami realizacji 

Przedmiotem zamówienia jest: 

1) Sukcesywny zakup na terenie Rzeczpospolitej Polskiej paliw tj. benzyny bezołowiowej i oleju 

napędowego do samochodów służbowych Zarządu Transportu Miejskiego w Poznaniu w okresie        

od 01 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2024 roku, lub do wyczerpania maksymalnej wartości umowy. 

2) W całym okresie realizacji umowy Zamawiający przewiduje zakup paliwa w łącznej ilości: 9 720 litrów, 

w tym:  

• Benzyny bezołowiowej o minimalnej liczbie oktanowej 95 – 5.760 litrów, 

• Oleju napędowego o minimalnej liczbie cetanowej 51 – 2.520 litrów, 

• Oleju napędowego klasy premium o podwyższonych właściwościach – 1.440 litrów. 

Wymagania i warunki realizacji przedmiotu zamówienia. 

1) Wykonawca zobowiązany jest do zagwarantowania odpowiedniej jakości sprzedawanego paliwa, 

zgodnie z wymaganiami określonymi w Rozporządzeniu Ministra Gospodarki z dnia 9 października 

2015 roku w sprawie wymagań jakościowych dla paliw ciekłych (Dz.U. z 2015 r. poz. 1680 ze zm.), 

oraz jednocześnie spełniać obowiązujące normy europejskie. 

2) Zamawiający wymaga od Wykonawcy, żeby dysponował co najmniej dwudziestoma całodobowymi 

stacjami paliwowymi na terenie województwa wielkopolskiego, w tym co najmniej trzema  

całodobowymi stacjami paliwowymi na terenie Miasta Poznania oraz co najmniej dwiema 

całodobowymi stacjami paliw na terenie każdego z pozostałych województw, obsługującymi karty 

paliwowe wydane Zamawiającemu. Wykonawca przekaże (wraz z Formularzem ofertowym) 

sporządzony wg wzoru Zamawiającego Załącznik nr 5 do Zapytania ofertowego i nr 3 do Umowy: 

„Wykaz całodobowych stacji paliw Wykonawcy obsługujących karty paliwowe”.  

3) Zamawiający dopuszcza możliwość korzystania ze stacji innych podmiotów zrzeszonych w danej sieci 

akceptujących karty paliwowe wydane przez Wykonawcę na warunkach określonych w ofercie. 



 
4) Wykonawca zobowiązany jest zagwarantować, że stacje paliw spełniają wymogi przewidziane 

przepisami dla stacji paliw, zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Gospodarki z dnia 21 listopada      

2005 r. w sprawie warunków technicznych, jakim powinny odpowiadać bazy i stacje paliw płynnych, 

rurociągi przesyłowe dalekosiężne służące do transportu ropy naftowej i produktów naftowych i ich 

usytuowanie (Dz.U. z 2017 r. poz. 282). 

5) Sukcesywna dostawa paliw do pojazdów polegać będzie na: 

a) bezpośrednim tankowaniu paliwa do zbiorników samochodów służbowych Zamawiającego 

wymienionych w Załączniku nr 6 do Zapytania ofertowego i nr 1 do Umowy, przy użyciu 

oznaczonych numerem rejestracyjnym kart paliwowych oraz do kanistrów przy użyciu karty 

na okaziciela, 

b) zakupie paliwa na wskazanych przez Wykonawcę w złożonej ofercie, całodobowych stacjach 

paliw, będących w dyspozycji Wykonawcy znajdujących się na terenie Rzeczpospolitej 

Polskiej, czynnych również w niedziele i święta (minimalna liczba stacji akceptujących 

wydane Zamawiającemu karty płatnicze, które winien dysponować Wykonawca została 

określona w pkt 2 Wymagań i warunków realizacji przedmiotu zamówienia), 

c) bezgotówkowej sprzedaży paliwa umożliwiającej prowadzonej przez Wykonawcę ewidencji 

pobranego paliwa z podaniem daty i miejsca tankowania, rodzaju, ilości i wartości paliwa,       

a w przypadku tankowania poszczególnych pojazdów dodatkowo numeru rejestracyjnego 

pojazdu, stanu licznika (stan licznika podaje kierowca na stacji paliw), 

d) rozliczaniu dokonanych transakcji dwa razy w miesiącu tj. od 1-go do 15-go dnia miesiąca i 

od 16–go do ostatniego dnia danego miesiąca. 

6) Ceną zakupu paliwa będzie cena aktualna w dniu zakupu (tankowania) z uwzględnieniem 

określonego w ofercie Wykonawcy stałego opustu naliczanego od każdego litra zakupionego paliwa. 

7) Wykonawca wyda nieodpłatnie Zamawiającemu nie później niż do dnia 01 stycznia 2022 roku 4 szt. 

płatniczych kart paliwowych zabezpieczonych kodem PIN, w tym po jednej karcie oznakowanej 

numerem rejestracyjnym dla każdego z pojazdów Zamawiającego wyszczególnionych w Załączniku 

nr 6 do Zapytania ofertowego i nr 1 do Umowy (3 szt.) oraz 1 kartę paliwową na okaziciela. 

8) Zamawiający zastrzega, że pojazdy wyszczególnione w Załączniku nr 6 do Zapytania ofertowego                

i nr 1 do Umowy w tym rodzaj, ilość, numery rejestracyjne mogą ulec zmianie. W takim przypadku 

Zamawiający powiadomi Wykonawcę pisemnie. 

9) W przypadku, o którym mowa w pkt. 8 powyżej na wniosek Zamawiającego, Wykonawca wyda 

bezpłatnie Zamawiającemu bezgotówkowe płatnicze karty paliwowe do nowo użytkowanych 

pojazdów służbowych zgłoszonych przez Zamawiającego w terminie do 14 dni kalendarzowych od 

daty złożenia stosownego wniosku. 

10) Zamawiający jest zobowiązany zgłosić Wykonawcy każdy przypadek kradzieży, zaginięcia lub 

zniszczenia karty paliwowej. Zgłoszenie takie będzie dokonywane pisemnie na adres e-mail 

Wykonawcy i będzie zawierało: 

a) numer utraconej lub zniszczonej karty, 

b) typ karty, 

c) numer rejestracyjny pojazdu (jeśli dotyczy), 

d) nazwę Zamawiającego. 

11) Od momentu zgłoszenia kradzieży, zaginięcia lub zniszczenia karty paliwowej odpowiedzialność  za 

nieuprawnione transakcje przy pomocy wydanych Zamawiającemu kart paliwowych ponosi 

Wykonawca i z tego tytułu Wykonawcy nie przysługuje żadne roszczenie wobec Zamawiającego. 

12) W przypadku kradzieży, zaginięcia lub zniszczenia karty paliwowej Wykonawca wyda bezpłatnie 

duplikat lub dokona bezpłatnej wymiany zniszczonej karty paliwowej na nową, nie później jednak niż 

do 14 dnia od daty zgłoszenia kradzieży, zaginięcia lub zniszczenia. 

13) Wszelkie koszty związane z wydaniem, obsługą kart paliwowych w całym okresie realizacji umowy 

oraz po jej zakończeniu ponosi Wykonawca. 



 
14) Zamawiający zastrzega, sobie prawo do zmiany tj. zwiększenia lub zmniejszenia zakupu planowanej 

ilości danego rodzaju paliwa adekwatnie do potrzeb Zamawiającego z zastrzeżeniem, że kwota 

wartości całego zamówienia/umowy nie zostanie przekroczona. Wykonawca oświadcza, że na 

powyższe wyraża zgodę oraz oświadcza, że nie będzie z tego tytułu zgłaszać zastrzeżeń i zrzeka się 

wszelkich ewentualnych roszczeń w stosunku do Zamawiającego. 

15) Wynagrodzenie Wykonawcy wypłacone będzie stosując preferowaną przez ZTM metodę 

podzielonej płatności (w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług) 

poleceniem przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 21 

dni od daty doręczenia Zamawiającemu, prawidłowo wystawionej faktury VAT. 

16) Odpowiedzialność karno-finansowa za prawidłowe naliczenie podatku VAT spoczywa w całości na 

Wykonawcy (jako wystawiającemu fakturę). 

17) Termin zapłaty wynagrodzenia uważa się za zachowany, jeżeli obciążenie rachunku bankowego 

Zamawiającego nastąpi najpóźniej w ostatnim dniu płatności, wskazanym w pkt. 14 powyżej. 

18) Wykonawca zobowiązany jest do umieszczenia na fakturze VAT następujących danych 

identyfikacyjnych Zamawiającego: 

 

Miasto Poznań 

Zarząd Transportu Miejskiego w Poznaniu 

ul. Matejki 59 

60-770 Poznań 

NIP 209-00-01-440 

 

19) W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, musi ona zostać przesłana za 

pośrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 

09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamówieniach publicznych, koncesjach na roboty 

budowlane lub usługi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 23.11.2018 r. poz. 2191) oraz 

zawierać następujące dane: 

NABYWCA: Miasto Poznań, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznań, NIP:2090001440 

ODBIORCA: Zarząd Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59, 60-677 Poznań, 

GLN 5907459620382 

20) Wykonawca do każdej wystawionej faktury dołączy szczegółowy wykaz wartości sprzedanych paliw 

oraz specyfikację dokonanych przez Zamawiającego transakcji bezgotówkowych, zawierających 

następujące dane: 

a) numer karty, 

b) rodzaj zakupionego paliwa, 

c) numer rejestracyjny pojazdu (jeśli dotyczy), 

d) stan licznika (jeśli dotyczy), 

e) ilość i cenę zakupionego paliwa, 

f) datę zakupu, 

g) adres lub numer stacji, na której dokonano transakcji. 

3. Kryteria wyboru Wykonawcy: 

a) Cena – waga 10% 

b) Wysokość opustu – waga 90% 

Cena – waga 10%, maksymalna ilość punktów 10. 

Liczba punktów w tym kryterium obliczona wg następującego wzoru: 



 

𝐂 =
𝐂𝐧

𝐂𝐛𝐨
∗ 𝟏𝟎𝐩𝐤𝐭 

gdzie: 

C – cena 

Cn – najniższa cena ofertowa brutto spośród badanych ofert 

Cbo – cena brutto badanej oferty 

 

Wysokość opustu – waga 90%, maksymalna ilość punktów 90. 

𝐎 =
𝐎𝐛𝐨

𝐎𝐧𝐰
∗ 𝟗𝟎𝐩𝐤𝐭 

 

gdzie: 

O – wysokość opustu, 

Obo – wartość opustu badanej oferty, 

Onw – najwyższa wartość opustu spośród badanych ofert. 

Sumaryczna liczba punktów zostanie obliczona wg następującego wzoru: 

Ilość punktów = C+O 

1) Punkty obliczone zostaną z dokładnością do 2 (dwóch) miejsc po przecinku. 

2) Wybrana zostanie oferta, która łącznie uzyska największą liczbę punktów. 

3) W Załączniku nr 3 Formularzu ofertowym Wykonawca ustali cenę brutto za 1 litr paliwa podaną     

w złotych, wyliczoną jako średnia arytmetyczna cen brutto z 3 stacji paliwowych Wykonawcy, 

zlokalizowanych na terenie Miasta Poznania, wykazanych w Załączniku nr 5, obowiązujących             

w dniu umieszczenia Zapytania ofertowego tj. w dniu 25 listopada 2021 roku oraz zaproponuje 

wysokość opustu, który w okresie od 01 stycznia 2022 roku do 31 grudnia 2024 roku nie może ulec 

zmianie. 

4) W ofercie należy podać łączną kwotę przedmiotu zamówienia (z podatkiem VAT) z dokładnością do 

2 (dwóch) miejsc po przecinku. Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich: cyfrowo i słownie. 

5) Jeżeli Wykonawca udziela opustu, winien podać go z dokładnością do 2 (dwóch) miejsc po przecinku. 

4. Termin i forma złożenia oferty:  

• złożenie oferty w terminie do dnia 2 grudnia 2021 r. 

• złożenie oferty w formie elektronicznej na adres mailowy: zamowienia@ztm.poznan.pl  

Oferta w formie elektronicznej może być podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem 

elektronicznym, zaleca się format pdf. 

5. Termin związania ofertą 30 dni. 



6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania w każdym momencie procesu,  

w szczególności gdy: 

- Nie została złożona żadna oferta lub żadna oferta nie podlegająca uwzględnieniu, 

- Złożono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych kryteriów,  

a przeprowadzone negocjacje nie doprowadziły do rozstrzygnięcia,  

- Cena najniższej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwotę jaką Zamawiający zamierza 

przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia publicznego, 

- Wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub wykonanie 

zamówienia nie leży w interesie Zamawiającego. 

                                                                                                                               
………………………………………….…………………….. 
         Kierownik Działu Zamówień Publicznych  
      
  
…………………………………………………………….…….. 
         Kierownik komórki organizacyjnej  
 
                                  
…………………………………………………………………… 

                                                                                                                                  Dyrektor 
 

Załącznik/i: 

1. Karta informacyjna o ochronie danych osobowych dla kontrahentów ZTM 

2. Istotne postanowienia umowy* 

3. Formularz ofertowy* 

4. Opis przedmiotu zamówienia* 

5. Wykaz, całodobowych stacji paliw Wykonawcy obsługujących karty paliwowe 

6. Pojazdy Zarządu Transportu Miejskiego w Poznaniu 

* niepotrzebne wykreślić 
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