PS-03/05-202

Poznan, 18 sierpnia 2021 roku

Nr sprawy: ZTM.EL.0716.41.2021

pieczeé¢ Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy: Miasto Poznari Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
zaprasza do ztozenia ofert na: Przygotowanie projektu graficznego, umieszczenia nadrukéw, wykonanie
i dostarczenie kalendarzy sciennych sktadanych trojdzielnych na rok 2022 do siedziby Zarzgdu
Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59.
2. Szczegbtowy opis przedmiotu zaméwienia wraz z warunkami realizacji
Przedmiotem zaméwienia jest:
1) przygotowanie projektu graficznego kalendarzy,
2) wykonanie kalendarzy, zgodnie z wymaganiami Zamawiajgcego oraz we wskazanym
wariancie ilo$ciowym,
3) dostarczenie gotowych zaméwionych kalendarzy do siedziby Zamawiajacego w Poznaniu

ul. Matejki 59.

Opis przedmiotu zamdéwienia:
Kalendarz scienny sktadany tréjdzielny
1) Nakfad: 243 szt.,
2) Format: min. 320 x 240 mm.,
3) Gtéwka:
a) oprawiana na tekturze z efektem wypuktoéci,
b) druk peten kolor 4+0,
c) papier kredowy, min 200 g/m2,

d) otwor lub zawieszka do powieszenia na $cianie,



e) opracowanie graficzne nadruku (jednolite i spéjne dla kazdego kalendarza
tréjdzielnego) przygotowane przez Wykonawce zgodnie z opisanymi wymaganiami
Zamawiajgcego dotyczacymi kolorystyki, doboru ilustracji (zdjecia dostarczone przez
Zamawiajgcego lub zaproponowane przez Wykonawce i zaakceptowane przez
Zamawiajgcego), zawartych tekstow i znakéw graficznych — ostatecznie
zatwierdzone przez Zamawiajgcego.

4) Podkiad (plecki):

a) druk peten kolor 4+0,

b} karton powlekany, maksymalna grubo$é 350 g/m2, lakier offsetowy,

c) opracowanie graficzne nadruku przygotowane przez Wykonawce musi by¢ zgodne z
opisanymi wymaganiami Zamawiajgcego dotyczacymi kolorystyki, doboru ilustracji
(zdjecia dostarczone przez Zamawiajgcego), zawartych tekstow i znakéw graficznych
— ostatecznie zatwierdzone przez Zamawiajgcego.

5) Kalendarium:

a) druk min. dwukolorowy 2+0,

b) papier offsetowy min. 90g/m2,

c) 3 odrebne kalendaria po 12 kartek,

d) imieniny w jezyku polskim,

e) zaznaczenie dni wolnych od pracy, Swigt panstwowych i $wigt zwyczajowych
obchodzonych w Polsce,

f) podziat na poszczegdlne tygodnie miesigca oraz numeracja tygodni w roku,

g} przesuwane okienko wskazujgce aktualng date.

Wymagania i warunki realizacji przedmiotu zamdéwienia:

1)

2)

3)
4)

5)
6)

7)

Wykonawca otrzyma od Zamawiajacego w formie elektronicznej niezbedne materiaty w terminie:

2 dni roboczych od dnia podpisania zamdwienia. Wykonawca na ich podstawie wykona projekty
graficzne, ktdre po ostatecznej akceptacji przez Zamawiajgcego zostang umieszczone na
zamawianych kalendarzach.

Przygotowanie i uzgodnienie z Zamawiajgcym projektu musi odby¢ sie zgodnie z ,Identyfikacjg
wizualng miejskich jednostek organizacyjnych”, ktdra zostanie przestana w formie elektronicznej,
w terminie wskazanym w pkt 1 powyzej.

Wzér pogladowy kalendarza Zamawiajacy wskazuje w Zataczniku nr 5 do niniejszego Zapytania.
Wykonawca w ciggu 3 dni roboczych od otrzymania materiatdw przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego co najmniej dwa projekty graficzne gtéwki i pleckéw kalendarza (w formacie PDF)
przed przystgpieniem do ich produkcji docelowej.

Wykonawca przesle Zamawiajgcemu projekty graficzne drogg elektroniczng.

Zamawiajgcy dokona akceptacji badz zgtosi poprawki do wybranego projektu graficznego

w terminie do 2 dni roboczych od jego otrzymania.

W przypadku zgtoszenia przez Zamawiajgcego ewentualnych poprawek do projektu, Wykonawca
niezwlocznie je uwzgledni i w ciggu kolejnych 2 dni roboczych ponownie przedstawi poprawiony
projekt graficzny do ostatecznej akceptacji Zamawiajgcego.



8) Dostarczony przedmiot zaméwienia musi by¢ tak zapakowany, aby zapobiec jego uszkodzeniu lub
pogorszeniu stanu podczas transportu do miejsca przeznaczenia.

9) Wykonawca ponosi odpowiedzialnoéé za jakos¢ i iloéé przekazanego przedmiotu zamoéwienia.

10) W przypadku dostarczenia kalendarzy niezgodnych z warunkami zaméwienia (pod wzgledem
jakosciowym i ilosciowym), Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do reklamaciji, ktéra powinna by¢
zrealizowana w ciggu 5 dni roboczych od daty zgloszenia. Wykonawca zobowigzany jest wymieni¢
wadliwy towar na nowy, wolny od wad i uzupetni¢ braki iloéciowe w dostawie.

11) W ramach wykonania zaméwienia Wykonawca dostarczy na wlasny koszt i ryzyko, oraz wniesie
wlasnymi sitami we wskazane miejsce przedmiot zaméwienia w ustalonym terminie do siedziby ZTM
w Poznaniu, ul. Matejki 59.

12) Przedmiot zaméwienia dostarczony bedzie w godzinach pracy Zamawiajgcego, tj. od poniedziatku
do piatku w godzinach od 7:30 do 15:30

13) Termin realizacji zamdwienia: do dnia 15 listopada 2021 roku.

14) Wynagrodzenie Wykonawcy wyptacone bedzie po wykonaniu dostawy stosujac preferowana przez
ZTM metode podzielonej ptatnosci { w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od
towaréw i ustug) poleceniem przelewu na rachunek bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze,
w terminie do 21 dni od daty doreczenia Zamawiajacemu, prawidtowo wystawionej faktury VAT.

15) Odpowiedzialnos¢ karno-finansowa za prawidtowe naliczenie podatku VAT spoczywa w catoéci na
Wykonawcy (jako wystawiajagcemu fakture).

16) Termin zapfaty wynagrodzenia uwaza sie za zachowany, jezeli obcigzenie rachunku bankowego
Zamawiajacego nastgpi najpéZniej w ostatnim dniu ptatnogci, wskazanym w pkt. 14 powyiej.

17) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na fakturze VAT nastgpujgcych danych
identyfikacyjnych Zamawiajgcego:

Miasto Poznan

Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59

60-770 Poznan

NIP 209-00-01-440

18) W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, musi ona zosta¢ przestana  za
posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie z przepisami ustawy z dnia
09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zaméwieniach publicznych , koncesjach na roboty
budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. 2 23.11.2018r. poz. 2191) oraz
zawierac nastepujace dane:

NABYWCA: Miasto Poznar, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznari, NIP;2090001440
ODBIORCA: Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59, 60-677 Poznan,
GLN 5907459620382
3. Kryteria wybory Wykonawcy: cena 100%
4. Termin i forma ztozenia oferty:
* ziozenie oferty w terminie do dnia 30 sierpnia 2021 r.

® ztozenie oferty w formie elektronicznej na adres mailowy: zamowienia@ztm.poznan.pl

Oferta w formie elektronicznej moze byé podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub podpisem
elektronicznym, zaleca sie format pdf.

5. Termin zwigzania ofertg 30 dni.



6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym momencie procesu,
w szczegdlnosci gdy:

- Nie zostata ztozona zadna oferta lub zadna oferta nie podlegajgca uwzglednieniu,

- Ztozono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych kryteridw,
a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do rozstrzygniecia,

- Cena najnizszej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia publicznego,

- Wystgpita istotna zmiana okolicznodci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

Kierownik Dziatu Zamdéwien Publicznych

J? ____.(.-‘—_'_'—\

Kierownik komérki organizacyjnej

Signed by /
Podpisano przez:

| .Ewa Wieczorek ...

DyDelttor Data:
2021-08-19
11:24

Zatacznik/i:
1. Karta informacyjna o ochronie danych osobowych dla kontrahentéw ZTM,
3. Formularz ofertowy*,
" Opi i swienia,
5. Wazor pogladowy kalendarza tréjdzielnego.

* niepotrzebne wykresli¢



		2021-08-19T11:24:38+0200




