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OGLOSZENIE O KONKURSIE

na Swiadczenie uslug pomocy prawnej zastgpstwa procesowego,
dotyczacego dochodzenia naleznosci 2 tytulu dostaw i ustug z wytaczeniem
naleznosci z tytulu oplat dodatkowych .

I.

I1.

IIL.

Nazwa i siedziba organizatora:

Miasto Poznafi - Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59, 60-770 Poznan

Ilekro¢ w Ogtoszeniu jest mowa o naleznosciach, nalezy je rozumiet jako naleznodc
z tytutu dostaw i ustug przystugujgce Miastu Poznah — Zarzadowi Transportu Miejskiego
w Poznaniu z wylaczeniem naleinoéci z tytulu wystawionych oplat
dodatkowych i naleznosci ubocznych za przejazd bez waznego biletu bad? dokumentu
uprawniajacego do przejazdu bezptatnego komunikacig miejska Miasta Poznania.

Przedmiot konkursu:

. Swiadczenie od dnia ... 2019 r. do dnia 31.12.2021 r., ustug pomocy prawnej na rzecz

Zamawiajgcego, polegajacych na realizacji zastepstwa procesowego przed sgdami,

organami egzekucyjnymi lub innymi organami orzekajacymi w sprawach Zwigzanych z

windykacjg naleznosci oraz do doradztwa prawnego i $wiadczenia pomocy prawnej w

zwigzku z prowadzonymi sprawami w szczegdinosd do:

a) przygotowywania i skiadania pozwdéw w terminach umozliwiajacych skuteczne
dochedzenie przez Zamawiajgcego naleznoéci, nie pézniej jednak niz w terminie 6
miesigcy od daty przekazania sprawy przez Zamawiajacego,

b) przygotowywania i skiadania pism procesowych w toku postepowar sadowych,

c) cofania pozwdw w szczegdlnodci w przypadku uregulowania naleznodci przez
Pozwanego w toku procesu,

d) monitorowania rozpraw sadowych [ zapewnianie osobistego  zastepstwa
procesowego w wybranych sprawach,

e) przygotowywania | skladania wnioskéw o sporzadzenie odpisu  wyrokow i
doreczenie uzasadniert wyrokow,

f) przygotowywania | skladania apelacii/zazalen/skarg, w prowadzonych
postepowaniach sadowych, w tym na orzeczenia referendarzy sadowych,

g) monitorowania prawomocno$c orzeczen sadowych, przygotowywania i skladania
whioskéw o nadanie klauzuli wykonalnodai,

h) przygotowywania i skiadania wnioskéw egzekucyjnych oraz przekazywania
Zamawiajgcemu  informacji  dotyczacej uiszczenia oplat w postepowaniu
egzekucyinym,

i) przygotowywania i sktadania pism w postepowaniu egzekucyjnym,
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j) informowania Zamawiajacego ¢ aktualnym statusie | przebiegu prowadzonych
spraw oraz udzielanie odpowiedzi w indywidualnych sprawach diuznikéw,

k) kensultowania z Zamawiajacym czynnosci istotnych z punktu widzenia wynikow
postepowant sadowych i uwzglednianie jego ewentualnych wytycznych co do
wyboru komornikéw sadowych,

Iy sporzadzania i we wiasnym zakresie ekspediowania korespondencji sgdowej w
zakresie prowadzonych postepowan, w tym odpowiedzi na wezwania sgdu do
uzupeinienia brakow formalnych pozwu,

m} udzielania odpowiedzi diuznikom (pisemnych | telefonicznych) w  zakresie
prowadzonych postepowan,

n) zawierania, za zgodg | w imieniu Zamawiajacego, na podstawie odrebnych
pelnomocnictw, porozumien lub ugdd w sprawach sadowych oraz w sprawach
splaty zadtuZen,

o) przedkiadania miesiecznych sprawozdan ze statusu prowadzonych spraw, zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy oraz udziat w spotkaniach w siedzibie
Zamawiajacego w uzgodnionych miedzy stronami terminach.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do podjecia czynnodci opisanych w pkt IIL1.
z chwilg przekazania przez Zamawiajgcego zlecenia skierowania sprawy na droge
postepowania sadowego (sprawy nowe} lub zlecenia kontynuowania postepowania
sgdowego lub egzekucyinego (sprawy w toku).

. Przekazanie zlecenia, o ktorym mowa powyze]j bedzie nastepowal w formie pisemnei.
. W przypadku przekazania przez Zamawiajacego do obstugi prawnej spraw bedacych w
toku postepowania sadowego lub egzekucyjnege Wykonawca zobowigzany bedzie
oprécz czynnosci wymienionych w pkt L1, do poinformowania saddw i organdw
egzekucyjnych o zmianie petnomocnika w terminie zapewniajgcym wykonanie
czynnoéci procesowych, przepiséw prawa lub zobowigzan saddw / komornikéw , nie
pézniej jednak, niz w terminie 14 dni od dnia przekazania sprawy przez Zamawiajgcego.

. Ustugi wymienione w punkcie IIL.1 powyzej Zleceniobiorca bedzie wykonywat zgodnie

z warunkami Umowy, ze szczegdinym uwzglednieniem:

- zapewnienia dyzurdw pracownikéw wykonujacych obowigzki w ramach realizacji
przedmiotowego zaméwienia, w lokalu Wykonawcy, ktdre odbywac sie beda dwa razy

w tygodniu w minimalnym wymiarze 2 godzin,

- zapewnienia zespotu do spraw dochodzenia naleznosci skladajgcego sie z minimum

trzech pracownikéw zatrudnionych w wymiarze peinego etatu na umowe o prace oraz

minimum dwdch radcéw prawnych iflub adwokatdw, ktéry bedzie wykonywat wszelkie
czynnosci wymagane do nalezytego wykonania umowy,

- przepisGw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych | w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).
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6. Zleceniodawca ponosi koszty zwiazane z wykonywaniem przedmiotu Umowy, takie jak:

Koszty opfat sadowych, zaliczki komornicze i koszty korespondencii ponoszone przez
Zleceniobiorce w zakresie prowadzonych postepowan.

7. W celu umoziiwienia Wykonawcy wykonania Umowy Zleceniodawca zobowigzany jest

do dostarczenia wszelkich dokumentéw (umowa, faktura nota, monit przedsgdowy,
wezwania do zaplaty) , kitlre zapewnig nalezyte wykonanie ustugi w zakresie
windykacji naleznosci oraz udostepni dane osobowe na warunkach okresfonych w
Umowie © powierzeniu przetwarzania danych osobowych, bedace] integraing czedcia
warunkow zamowienia.

Warunki udziatu w konkursie:

1. Uczestnikami konkursu mogg byé wylgcznie:

1)} Adwokadi,

2) Radcowie Prawni,

3) Spotki, ktérych wspdlinikami lub partnerami s Radcowie Prawni lub Adwokaci,

4) Konsorcja z udziatem podmiotéw wskazanych w pkt. 1-3).

Forma prawna $wiadczenia ustug przez radcéw prawnych i adwokatéw winna
odpowiadal uregulowaniom zawartym w ustawach o adwokaturze oraz o radcach
prawnych.

- Uczestnicy konkursu muszg wykazal sie posiadaniem odpowiedniego potencjatu

kadrowego, finansowego oraz doswiadczenia z zakresu éwiadczenia ustug pomocy

prawnej zastepstwa procesowego dotyczacego dochodzenia naleznoéa.

a) W okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skfadania ofert nalezycie

wykonywat lub wykonuje ustugi windykacji naleznoéei i zastepstwa procesowego

dla co najmniej 3 podmiotdw sfery finanséw publicznych lub spétek panstwowych
/ samorzadowych, w ktdrych jednostki sfery finanséw publicznych majg wiekszosc
udziatéw - wymagane referencje minimum trzech réznych podmiotéw sfery
finanséw publicznych w zakresie nalezytego wykonywania umowy.

b) W ramach prowadzonej dziatalno$ci dysponuja co najmniej dwoma radcami
prawnymi i/lub adwokatami, ktérzy posiadajg co najmniej piecioletnie
doswiadczenie zawodowe (liczone od uzyskania uprawnien zawodowych);

¢) Dysponujg lokalem, w ktorym prowadzona jest dziataino$¢ Zleceniobiorcy na
terenie miasta Poznania, lub sg gotowi do jego otwarcia na dzier obowigzywania
Umowy,

d) Wspblpracuig — posiadajg zawarta umowe z biurem informadji gospodarczej, w
rozumieniu ustawy z dnia 09.04.2010 r. o udostepnianiu informacji gospodarczych
i wymianie danych gospodarczych,

e) Przestrzegajg procedur w zakresie ochrony danych osobowych — oswiadczenie, Ze
w ostatnich trzech jatach nie wystapily przypadki naruszenia ochrony danych
osobowych potwierdzone decyzjami GIODO/Prezesa Urzedu QOchrony Danych
Osobowych,

f) Oswiadczajg, ze posiadaja lub bedg posiadali ubezpieczenie od odpowiedzialnosci
cywilnej w zakresie prowadzonej dziatalnosci o wartosci nie nizszej niz 100 600,00
zl, ktére bedzie obowigzywato przez caty czas realizacji Umowy (przy zatozeniu, 2e



V!

Vi,

w przypadku, gdy Zleceniobiorcg jest spoika, polisy OC, ktoérymi objeci s adwokadi
i radcy prawni w ramach przynaleznosci do samorzaddw zawodowych nie beda
brane  pod uwage; dotyczy to réwniez zakazu sumowania wartoéc polis OC
radcéw prawnych fub adwokatéw lub innych oséb uczestniczacych w wykonywaniu
Umowy). Zamawiajgcy wymaga, by polisa OC zostalta zlozona z momentem
obowigzywania Umowy.

g} Podmioty przystepujace do udziatu w konkursie sg zobowigzane do wniesienia
wadium w wysokosci 1 000,00 zi przed upiywem terminu skladania ofert, na
rachunek bankowy Zamawiajacego prowadzony przez bank PKO BP SA o numerze
19 1020 4027 0000 1102 1262 7305. Wadium zostanie zwrécone uczestnikom
konkursu w terminie siedmiu dni od daty uniewaznienia konkursu lub wyboru
najkorzystniejszej oferty, z wyjatkiem uczestnika ktorego oferta zostata wybrana
jako najkorzystniejsza. Uczestnikowi, ktdrego oferta zostata wybrana jako
najkorzystnieisza, wadium zostanie zwrdcone niezwlocznie po zawarciu Umowy.

Przestankami stanowigcymi o braku zwrotu wadium sg:
- jesli Zleceniobiorca odméwit podpisania Umowy,
- jesli zawarcie Umowy stanie sie niemozliwe z przyczyn lezacych po stronie
Zleceniobiorcy.
h) Speinienie powyzej podanych warunkéw jest konieczne do udziatu w konkursie. Nie
dopuszcza sie skiadania ofert czedciowych iflub wariantowych.

Wynagrodzenie:

Za zrealizowane przez Zleceniobiorce ustugi okreSlone w czesci I Zleceniodawca
przewiduje miesigczne wynagrodzenie ryczattowe w wysokosc 300,00 2t netto oraz
wynagrodzenie dodatkowe wynikajgce z rozstrzygniecia postgpowania konkursowego
stanowigce wartoSC procentowg kosztéw zastepstwa procesowego zasgdzonych na
rzecz Zleceniodawcy | zaplaconych przez diuznika lub wyegzekwowanych w toku
postepowania egzekucyinego, jezeli koszty te sg wynikiem ustug swiadczonych przez

Zleceniobiorce w okresie trwania Umowy.

Kryteria, jakimi organizator bedzie sie kierowal oceniajac oferty:

1. Kryterium oceny beda stanowic:

Wartos$é procentowa kosztow zastepstwa procesowego, ktére Wykonawca przedstawi
w ofercie do zaptacenia przez Zleceniodawce tytutem wynagrodzenia dodatkowego
raptaconych przez diuinika lub wyegzekwowanych w  toku postepowania
egzekucyjnego — waga kryterium 100%



VII.

VIiL

Ofercie o najnizszej cenie Zamawiajgcy przyzna 100 punktéw, a kazdej nastepnej
zostanie przyporzadkowana liczba punktéw proporcjonalnie mniejsza, wyliczona wg

WZOIU

Wp = 160 x (Cmin ; Coo)

Gdrie

100 — waga kryterium

Wp - liczba punktow w ramach kryterium ceny obliczana do jednego miejsca po jednym
miejscu po przecinku

Cmin ~ najnizsza cena oferowana spoéréd ocenianych ofert

Coo — cena oferty ocenianej

Osoba upowainiona do kontaktu z oferentami:

Aleksandra Tempinska — Glowny Ksiegowy tel. 61 83 46 138

Sposéb udostepniania warunkdéw konkursu:

Warunki konkursu dostepne na stronie internetowej organizatora konkursu
www.ztm.poznan.pl, na stronie Biuletynu Informacii Publicznej Urzedu Miasta Poznania
i w siedzibie organizatora konkursu, w miejscu publicznie dostepnym.

IX. Wymagane dolumenty i oswiadczenia:

1.

Podmioty chcgce wzig€ udziat w konkursie zobowiazane sg, poza oferts, do zozenia:

odpisu z wiasciwego rejestru lub centralnej ewidencji | informacii o dziatalnoécl

gospodarczej (poswiadczone za zgodno$t z oryginatem);

oswiadczen ¢ niezaleganiu z uiszczaniem podatkdw, oplat lub skiadek na
ubezpieczenia spoteczne lub zdrowotne, z wylgczeniem przypadku, gdy

uzyskano przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie , roziozenie na raty

zalegtych platnosci lub wstrzymanie w catosci wykonania decyzji wiadciwego

organu;

oswiadczenia o posiadaniu konta uzytkownika w systemie teleinformatycznym
e-5gdu do korzystania z EPU;

o$wiadczenia o wdrozonej polityce bezpieczefistwa dotyczace ochrony danych

osobowych,

wykazu podmiotow sfery finanséw publicznych dla ktérych $wiadczy/t ustugi

windykacji naleznosci | zastgpstwa procesowego w okresie ostatnich 3 lat wraz

z zatgczonymi referencjami na potwierdzenie spetnienia warunku okreslonego

w IV.2.a.

pesiadania odpowiednich uprawniers zawodowych — potwierdzajacego

spetnienie warunku postawionego w IV.2.b.

dokumentdw poswiadczajacych tytut prawny do lokalu lub odwiadczenie

o gotowosci do uruchomienia dziatalnosc w wymaganym lokalu z dniem



chowigzywania Umowy, gdy oferta Zieceniodawcy zostanie wybrana jako
najkorzystniejsza ~ potwierdzajacego spetnienie warunku postawionego w
.2.c

- Oswiadczenie o posiadaniu umowy 2 biurem informacji gospodarczej -
potwierdzajgcego spetnienie warunku o ktorym mowa w pkt IV.2.d.

- oswiadczenie, Ze w ostatnich trzech latach nie wystapity przypadki naruszenia
ochrony danych osobowych potwierdzone decyzjami GIODO / Prezesa Urzedu
Ochrony Danych Osobowych potwierdzajgcego spebnienie warunku o kidrym
mowa w pkt IV.2.e.

- przediozenie polisy lub odwiadczenie o gotowosci do zawarcia ubezpieczenia od
odpowiedzialnodcl  cywilnej, w zakresie prowadzonej dziatalno$d -
potwierdzajgcego speinienie  warunku postawionego w IV.2.f.

- potwierdzenia wptaty wadium — potwierdzajgcego spetnienie warunku
postawionego w IV.2.g.

2. Wszystkie skladane dokumenty winny by¢ podpisane przez osobe uprawniong do

reprezentacii podmiotu skiadajgcego oferte w konkursie.

3. Wszelkie referencie, zaswiadczenia i oswiadczenia skladane na potwierdzenie

4,

spefniania warunkdéw udziatu w postepowaniu konkursowym muszg bezwzglednie
dotyczy¢ podmiotu skiadajacego oferte | winny byC potwierdzone za zgodno$¢

z oryginatem oraz opatrzone podpisem oscby umocowane]j do reprezentacji podmiotu.
W przypadku, gdy Zleceniobiorce reprezentuje petnomocnik, do oferty musi by¢
zatgczony oryginat peinomocnictwa lub kopia peinomocnictwa poswiadczona
notarialnie. Z tre$c petnomocnictwa musi jasno i bez watpliwosci wynikaé zakres
umocowania petnomocnika do podejmowanych w imieniu Zleceniobicrcy czynnosci.
Pelnomocnictwo winne by¢ podpisane przez osoby uprawnione do skiadania
oswiadczen woli wymienione we wiasciwym rejestrze lub ewidencii Zleceniobiorcy.

K. Podwykonawstwo:

1.

2.

Zleceniodawca nie dopuszcza powierzenia wykonania jakiejkolwiek czesci zamdwienia
podwykonawcom, z zastrzezeniem ust. 2 ponizej.

W ramach niniejszego zamdwienia podwykonawcg nie jest osoba fizyczna, ktdra

w ramach prowadzonej dziatalnosci gospodarczej pozostaje ze Zleceniobiorca

w stalym stosunku zlecenia (zawarta ze Zlecenicbiorca stata umowa wspotpracy,
zlecenia ustug, wspotpracy).

XI. Miejsce i termin skladania ofert:

godziny fﬁi’}{'..‘.(Kancelaria p.004), w zamknietej kopercie z adnotacja: ,Oferta
konkursowa na swiadczenie ustug pomocy prawnej zastepstwa
procesowego, dotyczacego dochodzenia naleZnodcl z tytutu dostaw | ushug
Z wylaczeniem naleinosci z tytufu oplat dodatkowych . Nie otwieraé prred
dniemns 150} R 2019 5. godz, 10.15°. Oferty zioione po tym terminie



zostang zwrocone bez otwierania. Dla oceny zachowania powyZszego terminu
znaczenie ma data i godzina wpltywu oferty do ZTM, a nie data jej wystania.

XII. Miejsce | termin otwarcia ofert:

. _ A O4 -
Otwarcie ziozonych ofert nastapi w dniu 4. W% 2019 r. o godzinie 10:15
w siedzibie organizatora konkursu..

Konkurs moze zostal odwotany lub uniewazniony, a warunki ogloszenia zmienione
w kazdym czasie bez podania przyczyny.

XIII. Informacje dodatkowe:

1. Wzdr Umowy stanowi zalgcznik nr 1 do Regulaminu konkursu.




