WARUNKI KONKURSU (REGULAMIN)

na s$wiadczenie uslug pomocy prawnej zastepstwa procesowego,
dotyczacego dochodzenia naleznosci z tytulu wystawionych optat
dodatkowych i naleznosci ubocznych za przejazd bez waznego biletu badz
dokumentu uprawniajgcego do przejazdu bezplatnego komunikacja
miejska Miasta Poznania.

§1

Organizacja konkursu

1. Konkurs organizowany jest przez Miasto Poznan - Zarzad Transportu Miejskiego w
Poznaniu (dalej: organizator konkursu).

2. Konkurs ogtasza Dyrektor organizatora konkursu.

3. Ogtoszenie o konkursie powinno zawierac:
- nazwe i siedzibe organizatora konkursu,
- przedmiot konkursu,
- osobe upowazniong do kontaktu z Uczestnikiem Konkursu,
- sposdb udostepnienia warunkéw konkursu,
- miejsce i termin sktadania ofert,
- zastrzezenie o mozliwosci odwotania konkursu w kazdym czasie.

4. Ogtoszenie o konkursie publikuje sie:
a) na stronie internetowej organizatora konkursu,
b) na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Poznania,
€) w prasie o zasiegu ogdlnopolskim o charakterze prawnym (Gazeta Prawna),
d) w Okregowych Izbach Radcéw Prawnych najwiekszych miast Polski,
e) w miejscu publicznie dostepnym w siedzibie organizatora konkursu.

5. Ogtoszenia publikowane sg co najmniej 7 dni przed planowanym rozstrzygnieciem
konkursu.

6. W konkursie nie moga uczestniczyc¢:
a) cztonkowie komisji konkursowej - ze sktadu komisji konkursowej wytgcza sie osoby,

ktdre pozostajg w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewiefistwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytutu przysposobienia, opieki lub
kurateli z Uczestnikiem Konkursu, jego zastepca prawnym lub cztonkami organéw
zarzadzajacych lub organdw nadzorczych Uczestnika Konkursu, a takze osoby, ktére
pozostajg z Uczestnikiem Konkursu w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze
moze budzi¢ to uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci cztonka komisii,

b) uczestnicy, ktérzy zalegajg z uiszczaniem podatkéw optat lub sktadek na
ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskano
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie , roztozenie na raty zalegtych ptatnosci
lub wstrzymanie w catosci wykonanie decyzji wlasciwego organu.



Konkurs przeprowadza komisja konkursowa w sktadzie co najmniej 3 — osobowym,
powotana przez Dyrektora organizatora konkursu.

. Wszelkie rozstrzygniecia nalezagce do kompetencji komisji  konkursowej,
w tym rozstrzygniecie konkursu zapadajg wigkszoscig gtosow. W przypadku réwnej
liczby gtosow za i przeciw, rozstrzygajacy jest gtos przewodniczacego komisji.

. Konkurs moze zosta¢ odwotany lub uniewazniony, a warunki konkursu zmienione
w kazdym czasie przez Dyrektora organizatora konkursu, bez podania przyczyny.

§2

Przedmiot konkursu

Konkurs jest organizowany w trybie konkursu pisemnego.
Przedmiotem konkursu jest:

1) (zastepstwo procesowe w sprawach bedacych w toku)

Swiadczenie przez okres trzech lat, od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2021 r., ustug
pomocy prawnej zastepstwa procesowego dotyczacego dochodzenia naleznosci z
tytutu wystawionych optat dodatkowych i naleznodci ubocznych za przejazd bez
waznego biletu badz dokumentu uprawniajgcego do przejazdu bezptatnego
komunikacjg miejskg Miasta Poznania, dla spraw wszczetych przed 01 stycznia 2019 r.
i bedgcych w toku w zakresie windykacji w postgpowaniach sgdowych

i postepowaniach egzekucyjnych, w szczegdlnosci w nastepujgcym zakresie:

o przejecie i kontynuacja spraw prowadzonych w postgpowaniach sgdowych
i postepowaniach egzekucyjnych wraz z poinformowaniem sgdu/organu
egzekucyjnego o zmianie petnomocnika,

¢ przygotowywanie i sktadanie pism procesowych w toku postgpowan sgdowych,

e cofanie pozwdéw w szczegdlnosci w przypadku uregulowania naleznosci przez
Pozwanego w toku procesu,

e monitorowanie rozpraw sgadowych i zapewnianie osobistego zastepstwa
procesowego w wybranych sprawach,

e przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o sporzadzenie odpisu wyrokéw
i doreczenie uzasadnien wyrokow,

e przygotowywanie i skftadanie apelacji/zazalen/skarg, w  prowadzonych
postepowaniach sgdowych, w tym na orzeczenia referendarzy sadowych,

e monitorowanie prawomocnosci orzeczen sgdowych, przygotowywanie i sktadanie
whnioskéw o nadanie klauzuli wykonalnosci,

e przygotowywanie i sktadanie wnioskdw egzekucyjnych oraz przekazywanie
Zleceniodawcy informacji dotyczacej uiszczenia optat w  postepowaniu
egzekucyjnym,

¢ przygotowywanie i sktadanie pism w postepowaniu egzekucyjnym,

¢ informowanie Zleceniodawcy o aktualnym statusie i przebiegu prowadzonych spraw
oraz udzielanie odpowiedzi w indywidualnych sprawach dtuznikow,



konsultowanie ze Zleceniodawcg czynnosci istotnych z punktu widzenia wynikéw
postepowan sadowych i uwzglednianie jego ewentualnych wytycznych co do
wyboru komornikéw sgdowych,

sporzadzanie i we wiasnym zakresie ekspediowanie korespondencji sgdowej
w zakresie prowadzonych postepowan, w tym odpowiedzi na wezwania sadu do
uzupetnienia brakéw formalnych pozwu,

udzielanie odpowiedzi dtuznikom (pisemnych i telefonicznych) w zakresie
prowadzonych postepowan,

zawieranie, za zgoda i w imieniu Zleceniodawcy, na podstawie odrebnych
petnomocnictw, porozumien lub ugdéd w sprawach sgdowych oraz w sprawach
sptaty zadtuzen,

reprezentowanie Zleceniodawcy, w charakterze petnomocnika oskarzyciela
positkowego, w postepowaniach sagdowych dot. art. 121 Kodeksu wykroczen,
niezwtoczne wprowadzanie do systemu windykacyjnego SYSTEmMEGC, na
podstawie udzielonego przez Zleceniodawce, na warunkach okreslonych w Umowie
0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych, dostepu do systemu oraz dostepu
do wiasciwego zasobu danych osobowych, znajdujacego sie u Zleceniodawcy,
wszystkich istotnych, z punktu widzenia procesu windykacji naleznosci, informacji
0 przebiegu postepowan (system umozliwia tylko reczne wprowadzanie danych),
tygodniowe i miesieczne raportowanie Zleceniodawcy wedtug ustalonego wzoru
stanowigcego zatgcznik do Umowy.

2) (zastepstwo procesowe w sprawach nowych)
Swiadczenie przez okres trzech lat, od dnia 01.01.2019 r. do dnia 31.12.2021 r., ustug
pomocy prawnej zastepstwa procesowego dotyczgcego dochodzenia naleznosci
z tytutu wystawionych opfat dodatkowych i naleznosci ubocznych za przejazd bez
waznego biletu badz dokumentu uprawniajgcego do przejazdu bezptatnego
komunikacjg miejska Miasta Poznania w zakresie windykacji sadowej
w postepowaniach sgdowych i postepowaniach egzekucyjnych, w szczegdlnosci
w nastepujgcym zakresie:

przygotowywanie i skladanie pozwéw w terminach dajgcych mozliwosé
skutecznego dochodzenia przez Zamawiajacego naleznosci z tytutu natozonych
optat dodatkowych i naleznosci ubocznych za przejazd bez waznego biletu badz
dokumentu uprawniajgcego do przejazdu bezptatnego komunikacja miejskg Miasta
Poznania,

przygotowywanie i sktadanie pism procesowych w toku postepowan sadowych,
cofanie pozwow w szczegolnosci w przypadku uregulowania naleznosci przez
Pozwanego w toku procesu,

monitorowanie rozpraw sgadowych | zapewnianie osobistego zastepstwa
procesowego w wybranych sprawach,

przygotowywanie i sktadanie wnioskéw o sporzadzenie odpisu wyrokow

i doreczenie uzasadnien wyrokow,

przygotowywanie i sktadanie apelacji/zazaler/skarg, w prowadzonych
postepowaniach sgdowych, w tym na orzeczenia referendarzy sadowych,
monitorowanie prawomocnos$ci orzeczen sgdowych, przygotowywanie i sktadanie
whnioskow o nadanie klauzuli wykonalnosci,



e przygotowywanie i skladanie wnioskow egzekucyjnych oraz przekazywanie
Zleceniodawcy informacji dotyczacej uiszczenia opfat w  postgpowaniu
egzekucyjnym,

e przygotowywanie i sktadanie pism w postepowaniu egzekucyjnym,

¢ informowanie Zleceniodawcy o aktualnym statusie i przebiegu prowadzonych spraw
oraz udzielanie odpowiedzi w indywidualnych sprawach dtuznikéw,

o konsultowanie ze Zleceniodawca czynnosci istotnych z punktu widzenia wynikéw
postepowan sgdowych i uwzglednianie jego ewentualnych wytycznych co do
wyboru komornikéw sgdowych,

e sporzadzanie i we wiasnym zakresie ekspediowanie korespondencji sgdowej
w zakresie prowadzonych postepowan, w tym odpowiedzi na wezwania sgdu do
uzupetnienia brakéw formalnych pozwu,

e udzielanie odpowiedzi dtuznikom (pisemnych i telefonicznych) w zakresie
prowadzonych postepowan,

e zawieranie, za zgodg i w imieniu Zleceniodawcy, na podstawie odrgbnych
petnomocnictw, porozumien lub ugéd w sprawach sadowych oraz w sprawach
sptaty zadtuzen,

e reprezentowanie Zleceniodawcy, w charakterze petnomocnika oskarzyciela
positkowego, w postepowaniach sgdowych dot. art. 121 Kodeksu wykroczen,

o niezwtoczne wprowadzanie do systemu windykacyjnego SYSTEmMEGC, na
podstawie udzielonego przez Zleceniodawce, na warunkach okreslonych w Umowie
o0 powierzeniu przetwarzania danych osobowych, dostepu do systemu oraz dostgpu
do wiasciwego zasobu danych osobowych, znajdujgcego si¢ u Zleceniodawcy,
wszystkich istotnych, z punktu widzenia procesu windykacji naleznosci, informacji
o przebiegu postepowan (system umozliwia tylko reczne wprowadzanie danych),

e tygodniowe i miesieczne raportowanie Zleceniodawcy wedtug ustalonego wzoru
stanowigcego zatacznik do Umowy.

. Ustugi wymienione w punktach 1) i 2) powyzej Wykonawca bedzie wykonywat zgodnie

z warunkami Umowy, ze szczegdlnym uwzglednieniem:

- zapewnienia dyzurow pracownikdw wykonujgcych obowigzki w ramach realizacji
przedmiotowego zamowienia, w lokalu Wykonawcy, ktére odbywac sie beda dwa
razy w tygodniu w minimalnym wymiarze 4 godzin kazdy,

- zapewnienia zespotu do spraw dochodzenia naleznosci, sktadajacego sie z co
najmniej siedmiu pracownikow zatrudnionych w wymiarze petnego etatu na umowe
o0 prace oraz minimum trzech radcéw prawnych i/lub adwokatow, ktory bedzie
wykonywat wszelkie czynno$ci wymagane do nalezytej realizacji zamdwienia,

- przepisow Rozporzagdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie o ochronie danych).

. Zleceniodawca ponosi koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu Umowy, takie jak:

koszty optat sgdowych, zaliczki komornicze i koszty korespondencji ponoszone przez

Zleceniobiorce w zakresie prowadzonych postgpowan.

. W celu umozliwienia Zleceniobiorcy wykonania Umowy Zleceniodawca umozliwi dostep

do systemu windykacyjnego SYSTEMEGC oraz dostep do wtasnych zasobow danych

osobowych.
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§3

Przebieg konkursu

Konkurs odbywa sie w terminie i miejscu okreslonym w ogtoszeniu i sktada sie
z czesci jawnej odbywajacej sie z udziatem oferentéw oraz czesci niejawnej zamknietej
dla oferentow.

Zainteresowani udziatem w konkursie sktadajg oferty pisemne.

. Oferta pisemna powinna zawierac:

a) wypetniony formularz ofertowy,

b) dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt. VIII ogtoszenia.

Oferte wraz z wymaganymi dokumentami sktada sie w zaklejonej kopercie, oznaczonej
nazwa i adresem Uczestnika Konkursu, w miejscu i terminie okreslonym w ogtoszeniu
o konkursie.

Koperta powinna by¢ takze zaopatrzona w odpowiedni napis: , Oferta konkursowa
na swiadczenie usfug pomocy prawnej zastepstwa procesowego,
dotyczacego dochodzenia naleznosci z tytutu wystawionych opfat
dodatkowych i naleznosci ubocznych za przejazd bez waznego biletu badZ
dokumentu uprawniajacego do przejazdu bezpfatnego komunikacja miejska
Miasta Poznania. Nie otwierac¢ przed dniem 21 wrzesnia 2018 r. godz.
J0.15",

Uczestnik Konkursu zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Otwarcie ofert jest jawne.

W czesci jawnej przewodniczacy komisji otwiera konkurs i odczytuje informacje
z ogtoszenia konkursu. Nastepnie komisja konkursowa:

a) podaje liczbe otrzymanych ofert,

b) sprawdza, czy nie nastagpito uszkodzenie lub naruszenie ztozonych kopert,

¢) dokonuje otwarcia kopert z ofertami,

d) podaje nazwe (imie i nazwisko) oraz adres i zaoferowane warunki Uczestnika
Konkursu, ktorego oferta jest otwierana,

W czesci niejawnej konkursu komisja konkursowa dokonuje oceny ofert, a nastepnie
bada, czy Uczestnik Konkursu, ktérego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza,
spetnia warunki udziatu w konkursie.

Komisja odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata ztozona po wyznaczonym terminie,

b) oferta nie odpowiada warunkom konkursu,

c) oferta jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do swojej tresci,

d) nie zostato wniesione wadium, lub zostato wniesione w sposob nieprawidtowy.
Komisja zastrzega sobie prawo do wezwania Uczestnika Konkursu do uzupetnienia lub
doprecyzowania ztozonych oswiadczen lub dokumentow.

O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwtocznie Uczestnika Konkursu..

Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia konkursu.

W razie ustalenia, ze kilku Uczestnikdw Konkursu zaproponowato te same warunki,
komisja wzywa ich pisemnie do ztozenia w terminie wskazanym oferty dodatkowej.

O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu konkursu organizator konkursu
zawiadamia niezwtocznie wszystkich Uczestnikdw Konkursu.

Z przebiegu konkursu komisja konkursowa sporzadza protokdt.
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16. Konkurs uwaza sie za zamkniety z chwilg zatwierdzenia protokotu przez Dyrektora
organizatora konkursu.

Zatgczniki:

1. Wzdr Umowy.

2. Formularz ofertowy.
Zarzad Transportu Miejskiego




