ZTM.EG.0714.96.1.2019

WARUNKI KONKURSU (REGULAMIN)

na $wiadczenie ustug pomocy prawnej zastepstwa procesowego,
dotyczgcego dochodzenia naleZnoéci z tytulu dostaw i ustug z wylaczeniem
naleznosci z tytulu oplat dodatikowych.
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Organizacja konkursu

1. Konkurs organizowany jest przez Miasto Poznan - Zarzad Transportu Miejskiego
w Poznaniu (dalej: organizator konkursu).

2. Konkurs ogtasza Dyrektor organizatora konkursu.

3. Ogtoszenie o konkursie powinno zawierac:
- nazwe | siedzibe organizatora konkursuy,
- przedmiot konkursu,
- 0sobe upowazniong do kontaktu z Uczestnikiem Konkursu,
- sposéb udostepnienia warunkdw konkursy,
- miejsce | termin skladania ofert,
- zastrzezenie o mozliwosci odwotania konkursu w kazdym czasie.

4. QOgloszenie o konkursie publikuje sie: _
a) na stronie internetowej organizatora konkursu,
b) na stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Miasta Poznania,
¢) w miejscu publicznie dostepriym w siedzibie organizatora konkursu.

5. Ogloszenia publikowane sg co najmniej 7 dni przed planowanym rozstrzygnieciem
konkursu,

6. W konkursie nie mogg uczestniczyc:
a) cztonkowie komisji konkursowej - ze skfadu komisji konkursowej wytacza sie osoby,

kidre pozostajg w zwigzku malzeriskim, w stosunku pokrewieristwa lub powinowactwa
w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane z tytulu przysposobienia, opieki lub
kurateli z Uczestnikiem Konkursu, jego zastepca prawnym lub czlonkami organdw
zarzgdzajgcych lub organdw nadzorczych Uczestnika Konkursu, a takze osoby, kidre
pozostajg z Uczestnikiem Konkursu w takim stosunku prawnym lub faktycznym,
ze moze budzic to uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci cztonka komisji,

b) uczestnicy, ktérzy zalegajg z uiszczaniem podatkéw optat lub skladek na
ubezpieczenie spofeczne lub zdrowotne, z wyjatkiem przypadkéw gdy uzyskanoc
przewidziane prawem zwolnienie, odroczenie , roziozenie na raty zaleglych platnodci
lub wstrzymanie w catosci wykonanie decyzii wiadciwego organu,

7. Kankurs przeprowadza komisja konkursowa w skladzie co najmniej 3 - osobowym,
powotana przez Dyrektora organizatora konkursu.



. Wszelkie rozstrzygniecia nalezgce do  kompetencii  komisji  konkursowej,
w tym rozstrzygniecie konkursu zapadaja wiekszoscig gloséw. W przypadku rownej
liczby glosdw za 1 przeciw, rozstrzygajacy jest glos przewodniczgcego komisii.

. Konkurs moze zostaC odwolany lub uniewainiony, a warunki konkursu zmienione
w kazdym czasie przez Dyrektora organizatora konkursu, bez podania przyczyny.
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Przedmiot konkursy

. Konkurs jest organizowany w trybie konkursu pisemnego.

Ilekro¢ w Ogloszeniu jest mowa o naleZnosciach, nalezy je rozumied jako naleznosci
z tytutu dostaw 1 ustug przystugujgce Miastu Poznan — Zarzadowi Transportu Miejskiego

W

Poznaniu z wylaczeniem naleinosci z tytulu wystawionych oplat

dodatkowych i naleznosci ubocznych za przejazd bez waznego biletu badz dokumentu
uprawniajgcego do przejazdu bezplatnego komunikacig miejskg Miasta Poznania.

b)
)

d)

g)

h)

)

K)

. Przedmiot konkursu;

Swiadczenie od dnia ....... 2019 r. do dnia 31.12.2021 r., ustug pomocy prawnej na
rzecz Zamawiajgcego, polegajacych na realizacyi zastepstwa procesowego przed
sgdami, organami egzekucyjnymi lub innymi organami orzekaigcymi w sprawach
zwigzanych z windykacja naleznosci oraz do doradztwa prawnego i $wiadczenia
pomocy prawnej w zwigzku z prowadzonymi sprawami w szczegdinosc do:
przygotowywania i skladania pozwow w terminach umozliwiajgcych skuteczne
dochodzenie przez Zamawiajacego naleznosci, nie pdzniej jednak niz w terminie 6
miesiecy od daty przekazania sprawy przez Zamawiajgcego,

przygotowywania i skiadania pism procesowych w toku postepowan sgdowych,
cofania pozwow w szczegolnosci w przypadku uregulowania naleznosd przez
Pozwanego w toku procesu,

monitorowania rozpraw sgdowych | zapewnianie osobistego zastepstwa
procesowege w wybranych sprawach,

przygotowywania 1 skladania wnioskdw o sporzadzenie odpisu wyrokéw i
doreczenie uzasadnien wyrokow,

przygotowywania | skladania apelacji/zazalen/skarg, w  prowadzonych
postepowaniach sgdowych, w tym na orzeczenia referendarzy sgdowych,
monitorowania prawomocnosci orzeczeh sadowych, przygotowywania | skladania
wnioskdw o nadanie klauzuli wykonalnosc,

przygotowywania | skladania wnioskéw egzekucyinych oraz przekazywania
Zamawiajacemu informacji dotyczacej uiszczenia optat w  postepowaniu
egzekucyjnym,

przygotowywania i skfadania pism w postepowaniu egzekucyjnym,

informowania Zamawiajgcego o aktuainym statusie | przebiegu prowadzonych
spraw oraz udzielanie odpowiedzi w indywidualnych sprawach dhuznikdw,
konsultowania z Zamawiajgcym czynnosécl istotnych z punkiu widzenia wynikow
postepowars sgdowych i uwzglednianie jego ewentualnych wyltycznych co do
wyboru komornikow sgdowych,



I} sporzadzania i we wiasnym zakresie ekspediowania korespondencji sgdowej w
zakresie prowadzonych postepowan, w tym odpowiedzi na wezwania sadu do
uzupemnienia brakéw formalnych pozwuy,

m} udzielania odpowiedzi dhuznikom (pisemnych | telefonicznych) w  zakresie
prowadzonych postepowan,

n) zawierania, za zgodg | w imieniu Zamawiajgcego, na podstawie odrebnych
petnomocnictw, porozumien lub ugéd w sprawach sadowych oraz w sprawach
splaty zadiuzen,

0) przedkiadania miesiecznych sprawozdan ze statusu prowadzonych spraw, zgodnie
z zatgcznikiem nr 1 do niniejszej umowy craz udziat w spotkaniach w siedzibie
Zamawiajgcego w uzgodnionych miedzy stronami terminach.

. Wykonawca zobowigzany bedzie do podjecia czynnosci opisanych w pkt 2.
z chwilg przekazania przez Zamawiajacego zlecenia skierowania sprawy na droge
postepowania sadowego (sprawy nowe) lub zlecenia kontynuowania postepowania
sgdowego lub egzekucyjnego (sprawy w toku).

. Przekazanie zlecenia, o ktoérym mowa powyZej bedzie nastepowaé w formie pisemnej.
. W przypadku przekazania przez Zamawiajgcego do obstugi prawnej spraw bedacych w
toku postepowania sadowego lub egzekucyjnego Wykonawca zobowiazany bedzie
oprécz czynnosci wymienionych w pkt 2. do poinformowania sadéw i organdw
egzekucyjnych o zmianie petnomocnika w terminie zapewniajgcym wykonanie
czynnosci procesowych, przepiséw prawa lub zobowiazan sadéw / komornikéw |, nie
pozniej jednak, niz w terminie 14 dni od dnia przekazania sprawy przez Zamawiajacego.

. Ustugi wymienione w punkcie 2. powyzej Zleceniobiorca bedzie wykonywat zgodnie 2
warunkami Umowy, ze szczegdlnym uwzglednieniem:
- zapewnienia dyZuréw pracownikéw wykonujacych obowiazki w ramach realizacji
przedmictowego zaméwienia, w lokalu Wykonawcy, kiére odbywaé sie beda dwa
razy w tygodniu w minimalnym wymiarze 2 godzin,
- zapewnienia zespotu do spraw dochodzenia naleznodci skiadajacego sie z
minimum dwoch pracownikéw zatrudnionych w wymiarze pelnego etatu na
umews o pracg oraz minimum dwoch radcow prawnych ifiub adwokatéw, ktéry
bedzie wykonywal wszelkie czynnodci wymagane do nalezytego wykonania
uUmowy,
- przepiséw Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych | w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdine rozporzadzenie ¢ ochronie
danych).

. Zleceniodawca ponosi koszty zwigzane z wykonywaniem przedmiotu Umowy, takie jak;
koszty optat sadowych, zaliczki komornicze i koszty korespondencji ponoszone przez
Zleceniobiorce w zakresie prowadzonych postepowan.

. W celu umozliwienia Wykonawcy wykonania Umowy Zleceniodawca zobowigzany jest
do dostarczenia wszelkich dokumentdw (umowa, faktura nota, monit przedsadowy,
wezwania do zaplaty) , ktdre zapewnig nalezyte wykonanie usiugi w zakresie
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10.

11,
12.
13.

windykacji naleznoéci oraz udostepni dane osobowe na warunkach ckreslonych w
Umowie o powierzeniu przetwarzania danych osobowych, bedacej integralng czesdcia
warunkdw zamowienia,
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Przebieg konkursu
Konkurs odbywa sie w terminie i miejscu okreslonym w ogloszeniu i skiada sie
7 czesci jawnej odbywajacej sie z udziatem oferentéw oraz czesci niejawnej zamknigtej
dla oferentow.
Zainteresowani udziatem w konkursie skladajg oferty pisemne.
Oferta pisemna powinna zawierac:
a) wypetniony formularz ofertowy,
b} dokumenty i oswiadczenia wymienione w pkt. IX ogtoszenia.
Oferte wraz z wymaganymi dokumentami skiada si¢ w zaklejonej kopercie, oznaczonej
nazwa i adresem Uczestnika Konkursu, w miejscu i terminie okreslonym
w ogloszeniu o konkursie.
Koperta powinna by¢ takze zaopatrzona w odpowiedni napis: ,Oferta konkursowa
na swiadczenie uslug pomocy prawnej zastepstwa procesowego,
dotyczgcego dochodzenia naleinoséci z tytutu dostaw i usfug z wylaczeniem
naiq,ggoéci z tytudu opiat dodatkowych. Nie otwierac przed dniems

,;ﬂgf’ﬂl{l}ii{:a; ------ 2019 £ godz; 10&15”&

Uczestnik Konkursu zwigzany jest ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania
oferta rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skiadania ofert.

Ctwarcie ofert jest jawne.

W czesc jawnej przewodniczacy komisii otwiera konkurs | odczytuje informacie
z ogtoszenia konkursu. Nastepnie komisja konkursowa:

a) podaje liczbe otrzymanych ofert,

b) sprawdza, czy nie nastgpito uszkodzenie lub naruszenie ziozonych kopert,

) dokonuje otwarcia kopert z ofertami,

d) podaje nazwe (imie i nazwisko) oraz adres i zaoferowane warunki Uczestnika
Konkursu, ktérego oferta jest otwierana,

W czesci niejawnej konkursu komisja konkursowa dokonuje oceny ofert, a nastepnie
bada, czy Uczestnik Konkursu, kt6rego oferta zostata oceniona jako najkorzystnieisza,
spetnia warunki udziatu w konkursie.

Komisja odrzuca oferte, jezeli:

a) zostata zlozona po wyznaczonym terminie,

b) oferta nie odpowiada warunkom konkursu,

¢) oferta jest nieczytelna lub budzi watpliwosci co do swojej tresd,

d) nie zostato wniesione wadium, lub zostato wniesione w sposéb nieprawidiowy.
Komisja zastrzega sobie prawo do wezwania Uczestnika Konkursu do uzupetnienia lub
doprecyzowania zlozonych o$wiadczen lub dokumentdw.

O odrzuceniu oferty komisja zawiadamia niezwiocznie Uczestnika Konkursu,

Ztozenie jednej waznej oferty wystarcza do przeprowadzenia konkursu.

W razie ustalenia, ze kilku Uczestnikdw Konkursu zaproponowalo te same warunki,
komisja wzywa ich pisemnie do ztozenia w terminie wskazanym oferty dodatkowej.
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14. O wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu konkursu organizator konkursu
zawiadamia niezwlocznie wszystkich Uczestnikéw Konkursu.

15. Z przebiegu konkursu komisja konkursowa sporzadza protokot.

16. Konkurs uwaza sig za zamkniety z chwilg zatwierdzenia protokotu przez Dyrektora
organizatora Konkursu.

Zataczniki:

1. Wzdr Umowy.
2. Formularz ofertowy.

{Dyrektor ZTM)



