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Nr sprawy ZTM.EL.0716.7.2020

piecze¢ Zamawiajgcego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajgcy: Miasto Poznan Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
zaprasza do ztozenia ofert na:
Dostawe teczek aktowych i fastykut z nadrukiem wraz z wniesieniem do
siedziby Zarzadu Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59.
2 Szczegbtowy opis przedmiotu zamoéwienia wraz z warunkami realizacji:
2.1 Teczki aktowe - 1600 szt.
o bezkwasowe
¢ wigzane na tasiemke bawetniang, niebarwiong
e gramatura min. 300 g/m2
e z nadrukiem spetniajgcym wymagania wskazane w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 w sprawie instrukciji
kancelaryjnej (wzér nadruku w Zataczniku nr 6 do Zapytania Ofertowego)
e wymiary 320x230x50 mm
2.2  Fastykuty - 700 szt.
e bezkwasowe
e wigzane na tasiemke bawetniang, niebarwiong
e gramatura min. 1000 g/m2
» z nadrukiem spetniajgcym wymagania wskazane w Rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministréw z 18 stycznia 2011 w sprawie instrukcji
kancelaryjnej (wzor nadruku w Zataczniku nr 6 do Zapytania Ofertowego)
e wymiary 315x230 mm
3. Wymagania dotyczace realizacji przedmiotu zaméwienia:

1) Dostarczony przedmiot zamoéwienia musi by¢ tak zapakowany, aby zapobiec
jego uszkodzeniu lub pogorszeniu stanu podczas transportu do miejsca
przeznaczenia. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ za jako$é i ilosé
przekazanego przedmiotu zaméwienia do czasu przekazania Zamawiajgcemu.
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2) Termin realizacji zaméwienia: maksymalnie 30 dni roboczych od daty

zlozenia Zamowienia. Zamawiajgcy zaméwienie ztozy maksymalnie do dnia
31.03.2020 roku.

3) W ramach wykonania zamoéwienia, Wykonawca dostarczy wlasnymi sitami,
na wiasny koszt i ryzyko oraz wniesie przedmiot zamoéwienia do siedziby
Zarzadu Transportu Miejskiego w Poznaniu przy ul. Matejki 59, 60-770 Poznan,
W miejsce wskazane przez Zamawiajgcego.

4) Przedmiot zaméwienia dostarczony bedzie w godzinach pracy Zamawiajgcego,
tj. od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:00.

5) Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany ilo§ci przedmiotu zamdwienia,
z zachowaniem cen jednostkowych okreslonych w Formularzu Ofertowym
(Zatacznik nr 3 do Zapytania Ofertowego). Z tego tytutu Wykonawcy nie
przystuguje zadne roszczenie w stosunku do Zamawiajgcego.

6) Wynagrodzenie Wykonawcy wyptacone bedzie po wykonaniu dostawy
przez Zamawiajgcego, stosujagc preferowang przez ZTM metode
podzielonej ptatnosci (w rozumieniu ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o
podatku od towarow i ustug) poleceniem przelewu na rachunek bankowy
Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie do 21 dni od daty
doreczenia Zamawiajacemu prawidtowo wystawionej faktury.

7) Odpowiedzialno$¢ karno-finansowa za prawidiowe naliczenie podatku VAT
spoczywa w catosci na Wykonawcy (jako wystawiajgcemu fakture).

8) Termin zaptaty za wynagrodzenie uwaza sie za zachowany, jezeli obcigzenie
rachunku bankowego Zamawiajgcego nastgpi najpézniej w ostatnim dniu
ptatnosci, wskazanym pkt. 6 powyze,j.

9) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na fakturze VAT nastepujacych
danych identyfikacyjnych Zamawiajgcego:

Miasto Poznan

Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59

60-770 Poznan

NIP 209-00-01-440

10)W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, musi ona
zostaé przestana za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania,
zgodnie z przepisami ustawy z dnia 09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu
w zamowieniach publicznych , koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz
partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 23.11.2018 r.  poz. 2191) oraz

zawiera¢ nastepujgce dane:
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NABYWCA: Miasto Poznan, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan,

NIP:2090001440
ODBIORCA: Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59,
60-677 Poznan,
GLN 5907459620382
4. Kryteria wybory Wykonawcy: cena 100%.
5. Termin i forma zlozenia oferty:
Oferte nalezy zlozyé w terminie do dnia ......0..0W 5%Y. ..., r. w Kancelarii
Zarzadu Transportu Miejskiego w Poznaniu, pok.021, ul. Matejki 59, 60-770
Poznan, czynnej w dni robocze w godzinach od 07:30 do 15:30, w formie
pisemnej, w zamknietej kopercie oznaczonej numerem sprawy:
ZTM.EL.0716.7.2020 oraz opisem: ,, NIE OTWIERAC").
6. Termin zwigzania oferta: 30 dni.
7. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania o udzielenie
zamowienia bez podania przyczyny, przed uptywem terminu sktadania ofert.
8. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania w przypadku
gdy:
- zZtozono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych
kryteriéw, a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do rozstrzygniecia,
- cena najnizszej oferty przekracza kwote jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zaméwienia publicznego,
- wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego.

Zalgcznikii:
1. Karta informacyjna o przepisach dotyczgcych ochrony danych osobowych dla kontrahentéw ZTM.
2 Istot I - .
3. Formularz ofertowy™
I Opi ot T
5§ flacialstotnvel Ké swionia®

6. Wzor nadruku na teczkach i fastykutach

* niepotrzebne skreslié






