ZTM.TA.0716.7.2019 Poznan, 14 lutego 2019 .

ZAPYTANIE OFERTOWE

na Swiadczenie ustug poligraficznych dla Zarzagdu Transportu
Miejskiego w Poznaniu

1. Nazwa oraz adres Zamawiajgcego
Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59, 60 — 770 Poznan
fax. 61 83 46 147
Godziny pracy: 7:30- 15:30 od poniedziatku do pigtku.

Znak sprawy (postepowania) ZTM.TA.0716.7.2019
Uwaga: w korespondencji kierowanej do Zamawiajgcego nalezy postugiwac sie tym znakiem.

2. Tryb udzielania zamdwienia.
Postepowanie nie podlega przepisom Prawa Zamédwier Publicznych (art. 4 ust. 8 Ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r., tj. Dz. U. 2017 r. poz. 1579 z pdiniejszymi zmianami.), ze wzgledu na
wartos¢ szacunkowa ponizej 30.000 euro. Postepowanie prowadzone jest na zasadach
okreslonych przez Zamawiajacego.

3. Opis przedmiotu zamdwienia.
Przedmiotem zaméwienia jest swiadczenie ustug poligraficznych dla Zarzadu Transportu
Miejskiego w Poznaniu w 2019 roku.
Doktadny opis przedmiotu zamdwienia zawarto w zatgczniku nr 4 do Zapytania ofertowego.
W prowadzonym postepowaniu Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci skfadania ofert
czedciowych.
Przedmiot zamdwienia wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
79823000-9 — Ustugi drukowania i dostawy.

4. Termin realizacji zamdwienia.
Zamawiajgcy planuje zawarcie umowy obowigzujgcej od momentu jej podpisania
do 31 grudnia 2019 roku lub do wyczerpania kwoty na jaka umowa zostanie zawarta
z Wykonawcg. Wydruk i dostawa materiafow poligraficznych zlecane beda sukcesywnie
w miare potrzeb Zamawiajacego.

5. Warunki niezbedne do realizacji zamdwienia.
Wykonawca musi dysponowaé odpowiednim doswiadczeniem w realizacji podobnych zadan.
Zamawiajgcy uzna ten warunek za spetniony, w przypadku, gdy Wykonawca wykaze, ze
w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skladania ofert, a jezeli okres
prowadzenia dziatalnosci jest krotszy —w tym okresie, wykonat:
co najmniej 2 (dwie) ustugi poligraficzne o wartosci minimum 20 000,00 zt netto kazda.
Wstepna ocena spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu dokonana zostanie poprzez
sprawdzenie prawidtowosci i kompletnosci wymaganych oswiadczen i dokumentéw, zgodnie
z formutg ,,spetnia — nie spetnia”.
Ustugi nalezy wykaza¢ w zatgczniku nr 5.




6. Opis sposobu przygotowywania ofert.
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Oferta.

Wykonawca moze ztozy¢ jedna oferte. Oferta musi by¢ sporzgdzona pisemnie, w jezyku
polskim, pismem czytelnym i trwatym.

Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym s3 sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Oferta wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisana przez osobe(y) umocowana(e)
do reprezentowania Wykonawcy. Za osobe(y) umocowang(e) do reprezentowania
Wykonawcy uznaje sie osobe(y) wymieniong(e) we wiasciwym rejestrze
lub petnomocnictwie.

Dokumenty sg sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem
przez osoby uprawnione do skfadania oswiadczern woli wymienione we wiasciwym
rejestrze lub ewidencji Wykonawcy.

Oferta powinna zawieraC wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia, zataczniki
i inne dokumenty, o ktérych mowa w tres¢ niniejszego Zapytania ofertowego.
Dokumenty winny by¢ sporzadzone zgodnie z zaleceniami oraz przedstawionymi
przez Zamawiajgcego wzorcami (zatgcznikami), zawieraé informacje oraz dane okreslone
w tych wzorcach.

Poprawki w ofercie musza by¢ naniesione czytelnie oraz opatrzone podpisem osoby
popisujacej oferte.

Oferta winna by¢ zszyta, bindowana, oprawiona lub ztozona w innej formie
uniemozliwiajacej roztaczenie sie kartek. W przypadku niezastosowania sie Wykonawcy
do zalecert Zamawiajacego, Zamawiajacy informuje, iz nie ponosi odpowiedzialnosci za
zdarzenia wynikfe w trakcie transportu przesytki bgdz przy otwarciu ofert.

Sposéb zaadresowania oferty.

Oferte nalezy zlozy¢ w nieprzejrzystej, zamknietej kopercie / opakowaniu w sposéb
gwarantujgcy zachowanie poufnosci jej tresci oraz zabezpieczajacej jej nienaruszalnosé
do terminu otwarcia ofert.

Koperta / opakowanie zawierajgce oferte winno byé zaadresowane do Zamawiajacego
na adres jego siedziby oraz oznaczone w sposéb nastepujacy:

Pieczec firmy Wykonawcy

Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59, 60- 770 Poznanh
Kancelaria Urzedu, pok. 004, parter

»Swiadczenie ustug poligraficznych dla Zarzadu Transportu
Miejskiego w Poznaniu w roku 2019” /

N

Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnoéci za zdarzenia wynikajgce z nienalezytego
oznakowania koperty / opakowania lub braku ktérejkolwiek z wymaganych informaciji.

7. _Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

7.1.

7.2.

Termin skfadania ofert uptywa w dniu 25.02.2019 r. o godz. 11:00.

W przypadku ztozenia oferty po terminie sktadania ofert, Zamawiajacy niezwtocznie
zawiadomi Wykonawce o ztozeniu oferty po terminie oraz zwrdci oferte po uptywie
terminu do whniesienia odwotania. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania
powyiszego terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data
jej wystfania .

UWAGA: Oferty nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajacego — Zarzad Transportu
Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59, 60-770 Poznan, Kancelaria Urzedu, pok. 004, parter,
w godzinach urzedowania — 7*°- 15% od poniedziatku do pigtku i zaadresowa¢ zgodnie z
pkt. 6.2.2 niniejszego Zapytania ofertowego.




7.3. Wykonawca, moze przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmieni¢ lub wycofaé oferte.
Zmiana jak i wycofanie oferty wymagajg zachowania formy pisemnej.

7.4, Publiczne otwarcie ofert nastagpi w dniu 25.02.2019 r. o godz. 11:15, w siedzibie
Zamawiajgcego — Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59,
60-770 Poznan, pok. 206, Il pietro.

7.5. Bezposrednio przed otwarciem ofert, Zamawiajgcy poda kwote jakg zamierza przeznaczyé
na sfinansowanie zamaowienia.

7.6.  Informacje ogloszone w trakcie jawnego otwarcia ofert zostang udostepnione na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

8. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty wraz

z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert.
Zamawiajgcy uzna oferte za spetfniajgcg wymagania i przyjmie do szczegétowego
rozpatrywania, jezeli:

a) oferta, spetnia wymagania okreslone niniejszym zapytaniem ofertowym,
b) oferta zostata zlozona, w okreslonym przez Zamawiajacego terminie,
c) Wykonawca przedstawit oferte zgodng co do tresci z wymaganiami Zamawiajacego.

Przy wyborze Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
Tabela 1.

WAGA
L..P. KRYTERIUM KRYTERIUM
1 Cena oferty brutto 60
2. Termin dostawy 30
3. Termin ptatnosci 10
RAZEM 100

Ocena oferty bedzie dokonywana wedtug nastepujacych zasad:

Kryterium | — cena oferty brutto, bedzie wedtug ponizszego wzoru:
P1=(P1min/P1B) x 60

Gdzie:

P1 - liczba punktéw oferty przyznanych za ,tgczng cene brutto oferty”

P1min — najnizsza cena brutto posréd ztozonych ofert

P1B —taczna cena brutto badanej oferty

Wykonawca, pod rygorem odrzucenia oferty, nie moze zaproponowaé ceny zero zltotych
w przedmiotowym kryterium oceny ofert.

Kryterium Il - termin dostawy poszczegdlnych partii gotowych materiatéw liczonych od
momentu ztozenia zamodwienia drogg elektroniczng (w dniach roboczych), oceniane bedzie
wedtug ponizszej tabeli:

Tabela 2.
Termin dostawy poszczegolnych partii gotowych materiatéw feais
L.p. | liczonych od momentu ztozenia zamdwienia drogg elektroniczng :
. punktow
{w dniach roboczych)

1 do 4 dni 30

2 5 dni 18

3 6 dni 6




Kryterium Il - termin ptatnosci. Minimalny termin pfatnosci wymagany przez Zamawiajgcego
to 21 dni od dnia ztozenia faktury VAT w siedzibie Zamawiajacego. Zaoferowanie przez
Wykonawce terminu krétszego niz 21 dni oznacza¢ bedzie, ze Wykonawca nie spetnia
wymagan Zamawiajgcego i jego oferta zostanie odrzucona. Kryterium |l oceniane bedzie
wedtug ponizszej tabeli:

Tabela 3.

Warunki pfatnosci - termin
ptatnosci
21 dni
22 dni
23 dni
24 dni
25 dni
26 dni
27 dni
28 dni
29 dni
30 dni

Liczba punktéw
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Zaoferowanie przez Wykonawce terminu ptatnosci wynoszacego 30 dni oznaczaé bedzie, ze
Wykonawca otrzyma 10 pkt.

Za najkorzystniejszg oferte zostanie uznana oferta Wykonawcy, ktéra odpowiadaé bedzie
wszystkim wymaganiom przedstawionym w formularzu ofertowym i zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria oceny ofert.

9. Wymagania dotyczgce zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
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9.2.

9.3.
9.4,

9.5.

9.6.

9.7.

9.8.

Zamawiajgcy wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Wykonawca przed podpisaniem umowy jest zobowigzany do wniesienia zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy w wysokosci 5 % catkowitej ceny brutto podanej
w ofercie.

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wnie$¢ w pienigdzu

Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy nalezy wptaci¢ przelewem na rachunek
bankowy Zamawiajgcego prowadzony przez PKO BP S.A. numer rachunku 19 1020 4027
0000 1102 1262 7305. W tytule przelewu nalezy umiesci¢c informacje
»ZTM.TA.0716.7.2019 Zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy”. Za date
whniesienia zabezpieczenia uznaje sie date wplywu $rodkéw pienieznych na rachunek
bankowy Zamawiajacego.

Zabezpieczenie wniesione w pienigdzu, Zamawiajacy przechowuje na oprocentowanym
rachunku bankowym. Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie wniesione w pienigdzu
z odsetkami wynikajgcymi z umowy rachunku bankowego, na ktérym byto
ono przechowywane, pomniejszone o koszt prowadzenia tego rachunku oraz prowizji
bankowej za przelew pieniedzy na rachunek bankowy Wykonawcy.

Jezeli Wykonawca wnosi zabezpieczenie w walucie obcej, kwota zabezpieczenia zostanie
przeliczona na PLN wg $redniego kursu PLN w stosunku do walut obcych ogtaszanego przez
Narodowy Bank Polski (tabela A kurséw S$rednich walut obcych) obowigzujacego
w dniu zamieszczenia ogtoszenia 0 zamoéwieniu w dniu publikacji ogtoszenia o0 zamdwieniu
w Biuletynie Zamdwien Publicznych.

Zamawiajgcy zwraca zabezpieczenie w terminie 30 dni od dnia zakonczenia realizacji
umowy i uznania zamdwienia za nalezycie wykonane,

Zamawiajgcy nie wyraza zgody na tworzenie zabezpieczenia przez potrgcenia z naleznosci

za czesciowo wykonane ustugi.



10. Istotne dla stron postanowienia, ktére zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w
sprawie zamowienia publicznego, ogdlne warunki umowy albo wzér umowy, jezeli
Zamawiajacy wymaga od Wykonawcy, aby zawarl z nim umowe
w sprawie zamowienia publicznego na takich warunkach.

10.1. Wzdr Umowy stanowi Zatacznik nr 3 do Zapytania ofertowego.
10.2. Zamawiajacy dopusci zmiane umowy dotyczacg przedmiotu zamdwienia w nastepujacych
przypadkach:
a) konieczno$¢ wprowadzenia zmian bedzie nastepstwem zmiany powszechnie
obowigzujgcych przepisow prawa,
b) zmiany wysokosci stawek podatku od towardw i ustug dla czynnosci objetych Umowa,
ktora wejdzie w zycie po zawarciu Umowy,
¢) zmiany wzoru drukow w trakcie trwania umowy
d) moiliwos¢ zmiany wielkosci (zmniejszenia lub zwiekszenia) tacznego naktadu danego
rodzaju materiatow poligraficznych wykazanych w OPZ, w ramach kwoty tgcznego
wynagrodzenia za wykonanie catoéci zaméwienia,
e) zmiany terminu $wiadczenia Ustugi z przyczyn niezaleznych od Zamawiajacego.
10.3. Wszelkie zmiany Umowy wymagajq formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
10.4. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zmian Wzoru Umowy w innych, niz okreslone
w pkt 8.2. niniejszego Zapytania ofertowego, w sytuacjach majgcych charakter zmian
nieistotnych, tj. nie odnoszacych sie do warunkéw, ktére gdyby zostaty ujete w ramach
pierwotnej procedury udzielania zamoéwienia, umozliwityby dopuszczenie innej oferty
niz ta, ktéra zostata pierwotnie dopuszczona i sg to:
a) zmiany numeru rachunku bankowego Wykonawcy lub Zamawiajacego;
b) zmiany adresu Wykonawcy lub Zamawiajacego;
C) zmiana oséb odpowiedzialnych za realizacje Umowy.
Zaistnienie okolicznosci, o ktérych mowa w niniejszym punkcie wymaga jedynie
niezwtocznego pisemnego zawiadomienia drugiej Strony.

10.5. Wykonaweca nie moze bez pisemnej zgody Zamawiajacego przeniesc swoich wierzytelnosci

wynikajgcych z niniejszej Umowy na osobe trzecig (tj. dokona¢ przelewu wierzytelnosci)

Whykaz zatgcznikow:

Zatgcznik nr 1 — Formularz ofertowy

Zatacznik nr 2 — Formularz cenowy

Zatacznik nr 3 — Postanowienia Ogdlne Umowy

Zatacznik nr 4 — Opis Przedmiotu Zaméwienia (OPZ)
Zataczniki 1-32 do OPZ - wzory drukow

Zatgcznik nr 5 — Wykaz ustug



