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Opis przedmiotu zamówienia (OPZ) 

1. Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług poligraficznych dla Zarządu Transportu 
Miejskiego  w Poznaniu w 2022 roku. 

2. Termin realizacji: do 4 dni roboczych od momentu złożenia zamówienia przez 
Zamawiającego w wersji elektronicznej. Zamówienie składające się z kilku pozycji winno 
zostać przygotowane i przekazane jedną dostawą/transportem, chyba że Zamawiający 
ustali inaczej z Wykonawcą.  

3. Dostarczony przedmiot zamówienia musi być tak zapakowany, aby zapobiec jego 
uszkodzeniu lub pogorszeniu stanu podczas transportu do miejsca przeznaczenia.  

4. Wykonawca ponosi odpowiedzialność za jakość i ilość przekazanego przedmiotu 
zamówienia.  

5. Wykonanie przedmiotu zamówienia odbywać się będzie na materiałach Wykonawcy, 
zgodnych z opisem zawartym w niniejszym OPZ oraz Załącznikiem nr 5 do Postanowień 
Ogólnych Umowy -  Identyfikacja wizualna miejskich jednostek organizacyjnych. 

6. Cena przedmiotu zamówienia zawiera: cenę druku, introligatorni, naświetlenia oraz wszelkie 
inne koszty związane z realizacją zamówienia, w tym: doręczenie wydrukowanych 
materiałów do siedziby Zamawiającego, a także wniesienie ich do budynku w miejsce 
wskazane przez Zamawiającego lub w inne miejsce na terenie Poznania, wskazane przez 
Zamawiającego. Siedziba Zamawiającego jest budynkiem podpiwniczonym,  
5- kondygnacyjnym, wyposażonym w windę (winda na kondygnacji 0-4, do piwnicy zejście 
schodami). Przy zleceniu poszczególnych zamówień druków Zamawiający określi sposób  
w jaki powinny być zapakowane dostarczone wydruki, w tym jak powinny zostać podzielone 
ilościowo. Zamawiający wskaże również miejsce, do którego zamówienie winno zostać 
dostarczone i wniesione.  

7. W przypadku wystąpienia błędów, z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy  
w wydrukowanych materiałach, Wykonawca zobowiązany będzie do ich wymiany  
i dostarczenia w terminie 3 dni roboczych od chwili zgłoszenia wad. Wykonawca 
zobowiązany jest do odbioru wadliwych materiałów w terminie 3 dni roboczych od chwili 
zgłoszenia przez Zamawiającego. Wykonawca ponosi koszty związane z odbiorem, 
ewentualną utylizacją materiałów obarczonych błędem z winy Wykonawcy oraz 
dostarczenia poprawnie wydrukowanych materiałów. 

8. Przedmiot zamówienia będzie przygotowany przez Zamawiającego w wersji elektronicznej 
(plik w formacie .cdr lub .pdf, przesłany na płycie CD lub pocztą e-mail na adres 
Wykonawcy, wskazany w Umowie), z wyłączeniem wizytówek, których przygotowanie 
projektów leży po stronie Wykonawcy. 

9. Zamawiający zastrzega sobie w trakcie trwania Umowy prawo wielokrotnej zmiany wzorów 
druków. 

10. W OPZ zawarte zostały szacunkowe ilości nakładu, konieczne dla sporządzenia oferty. 
Rzeczywiste ilości będą wynikały z bieżących i uzasadnionych potrzeb Zamawiającego. 
Zamawiający zastrzega sobie możliwość zmiany wielkości (zmniejszenia lub zwiększenia) 
łącznego nakładu danego rodzaju materiałów poligraficznych wykazanych w OPZ,  
w ramach kwoty łącznego wynagrodzenia za wykonanie całości zamówienia. Zamawiający 
zastrzega sobie możliwość wprowadzenia zmian w ilości zakontraktowanego przedmiotu 
zamówienia, co może polegać na ograniczeniu lub rozszerzeniu zamawianych dostaw.  
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11. Parametry techniczne, opis i  szacunkowy nakład materiałów przeznaczonych  
do druku zostały określone w tabeli poniżej: 

L.p. Dział Rodzaj przedmiotu zamówienia Format Liczba J.m. 

1 DK 
Ulotka DK1, papier offset 120g/m², (4 strony) pełny kolor (4/4), 
uszlachetnienie: lakier dyspersyjny matowy 1/1, falcowanie, A4 

składana do A5 
A5 5 000 sztuk 

2 DK Ulotka DK2, offset, papier offset 120g/m²,(2 strony) pełny 
kolor (4/4), uszlachetnienie: lakier dyspersyjny matowy 1/1 

A5 45 000 sztuk 

3 DK 
Ulotka DK3, offset, papier offset 120g/m², (2 strony) pełny 

kolor (4/4), uszlachetnienie: lakier dyspersyjny matowy 1/1 - 
format pocztówkowy 

A6 4 000 sztuk 

4 TJ Ulotka 1, papier kredowy, 120g/m², pełny kolor (4/0) A3 26 000 sztuk 

5 TJ Ulotka 2, papier kredowy, 100g/m², pełny kolor (4/4), druk 
dwustronny 

A4 12 000 sztuk 

6 TJ 
Ulotka 3, papier offsetowy, 100g/m², pełny kolor (4/0),  

filtr UV 
A5 3 500 sztuk 

7 TJ 
Ulotka 4, papier kredowy, 100g/m², pełny kolor (4/4), druk 

dwustronny, falcowanie  w „U” (2 zgięcia) 
A4 5 000 sztuk 

8 TJ 
Ulotka 5, papier kredowy, 120g/m², pełny kolor (4/0),  

filtr UV 
A2 2 000 sztuk 

9 TJ Ulotka 6, papier offsetowy, 100g/m², pełny kolor (4/0), filtr UV A4 1 500 sztuk 

10 TJ 

Naklejka 1, folia samoprzylepna z klejem permanentnym (biały 
tył naklejki - nadruk na białej folii lub biały klej), odporna na 

działanie warunków atmosferycznych (trwałość kleju min. 5 lat, 
odporność na temperatury w zakresie od  -20° do + 60°C), 

połysk, zabezpieczona filtrem UV, pełny kolor (4/0), narożniki 
pod kątem 90° (bez zaokrągleń), nacięcie z tyłu umożliwiające 

łatwe odklejenie od papieru zabezpieczającego klej 

A4 8 000 sztuk 

11 TJ 

Naklejka 2, folia samoprzylepna z klejem permanentnym (biały 
tył naklejki - nadruk na białej folii lub biały klej), odporna na 

działanie warunków atmosferycznych (trwałość kleju min. 5 lat, 
odporność na temperatury w zakresie od  -20° do + 60°C), 

połysk, zabezpieczona filtrem UV, pełny kolor (4/0), narożniki 
pod kątem 90° (bez zaokrągleń), nacięcie z tyłu umożliwiające 

łatwe odklejenie od papieru zabezpieczającego klej 

A5 7 000 sztuk 

12 TJ 

Naklejka piktogram 1, folia samoprzylepna z klejem 
permanentnym (biały tył naklejki - nadruk na białej folii lub 

biały klej), odporna na działanie warunków atmosferycznych, 
środków czyszczących oraz ścieranie mechaniczne (trwałość 

kleju min. 5 lat, odporność na temperatury w zakresie od  -20° 
do + 60°C), połysk, zabezpieczona filtrem UV, pełny kolor (4/0), 
zaokrąglone narożniki, pocięcie na pojedyncze sztuki, nacięcie 

z tyłu umożliwiające łatwe odklejenie od papieru 
zabezpieczającego klej 

65 mm x 65 mm  4 000 sztuk 

13 TJ 

Naklejka piktogram 2, folia samoprzylepna z klejem 
permanentnym (biały tył naklejki - nadruk na białej folii lub 

biały klej), odporna na działanie warunków atmosferycznych, 
środków czyszczących oraz ścieranie mechaniczne (trwałość 

65 mm x 130 mm  2 000 sztuk 



 

Znak sprawy: ZTM.EL.0716.7.1.2022                                       Załącznik nr 4 do Zapytania Ofertowego 

 

 
 

3 

kleju min. 5 lat, odporność na temperatury w zakresie od  -20° 
do + 60°C), połysk, zabezpieczona filtrem UV, pełny kolor (4/0), 
zaokrąglone narożniki, pocięcie na pojedyncze sztuki, nacięcie 

z tyłu umożliwiające łatwe odklejenie od papieru 
zabezpieczającego klej 

14 TJ 

Naklejka piktogram 3, folia samoprzylepna z klejem 
permanentnym (biały tył naklejki - nadruk na białej folii lub 

biały klej), odporna na działanie warunków atmosferycznych, 
środków czyszczących oraz ścieranie mechaniczne (trwałość 

kleju min. 5 lat, odporność na temperatury w zakresie od  -20° 
do + 60°C), połysk, zabezpieczona filtrem UV, pełny kolor (4/0), 
zaokrąglone narożniki, pocięcie na pojedyncze sztuki, nacięcie 

z tyłu umożliwiające łatwe odklejenie od papieru 
zabezpieczającego klej 

65 mm x 260 mm 1 000 sztuk 

15 TJ 
Ulotka TJ, papier offset 120g/m², (4 strony) pełny kolor (4/4), 
uszlachetnienie: lakier dyspersyjny matowy 1/1, falcowanie,  

A4 składana do A5 
A5 10 000 sztuk 

16 TK 
Broszura A5, 36 stron, okładka i środek: papier kredowy błysk 
150g/m², pełny kolor (4/4), druk dwustronny, wykończenie: 

folia błysk (1/1) i szycie na dwie zszywki 
A5 1 000 sztuk 

17 SW 
Wniosek o wydanie karty PEKA - papier offsetowy, biały, 

o gramaturze 80g/m², druk dwustronny , nadruk czarny, (1/1) 
A4 60 000 sztuk 

18 SW 
Wniosek o adaptację karty ELS - papier offsetowy, biały, 

o gramaturze 80g/m², druk dwustronny , nadruk czarny, (1/1) 
A4 30 000 sztuk 

19 SW 
Informacja RODO; Bilet 4+ - papier offsetowy, biały, 

o gramaturze 80g/m²,druk dwustronny, nadruk kolor, (4/4) 
A4 10 000 sztuk 

20 SW 
Oświadczenie posiadacza karty PEKA dot. miejsca rozliczenia 

podatku dochodowego - papier offsetowy, biały, o gramaturze 
80g/m², druk jednostronny, (1/0) 

A4 40 000 sztuk 

21 SW 

Naklejka PEKA - folia samoprzylepna z klejem permanentnym, 
odporna na działanie warunków atmosferycznych (trwałość 

kleju min. 5 lat, odporność na temperatury w zakresie od  -20° 
do + 60°C), połysk, zabezpieczona filtrem UV, kolor (4/0) 

PEKA/BILETY/BILETY+PEKA, nacięcie z tyłu umożliwiające łatwe 
odklejenie od papieru zabezpieczającego klej 

150 mm x 150 
mm 

1 500 sztuk 

22 SW 
Plakat-mapki komunikacyjne POK Kaponiera, papier kredowy 

matowy 130g/m²,kolor ( 4/0 ) 
840 mm x 660 

mm 
10 sztuk 

23 SW 
Plakat-mapki komunikacyjne POK Kaponiera, papier kredowy 

matowy 130g/m²,kolor ( 4/0 ) 
1040 mm x 660 

mm 10 sztuk 

24 SW 
Wizytówka dwustronna - druk: (2/2), Papier biały: Conqueror 
Biały 320 g/m², Docięcie do formatu (prostokąt), 85 mm x 55 

mm 
85 mm x 55 mm 1 000 sztuk 

25 SO 
Listownik firmowy - pełen kolor (4/0), gramatura papieru 

100g/m² 
A4 40 000 sztuk 

26 EW 
Koperta biała z nadrukiem - Koperty C6/C5 NK 114x229, okno 

prawe OKP 45x90 zaklejana na mokro, (4/0) 
114 mm x 229 

mm 
20 000 sztuk 
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Realizacja zamówienia pkt 1 - 3 (DK) z tabeli:  
 

Przewiduje się 10 – 15 dostaw w trakcie trwania umowy, w zależności od potrzeb Zamawiającego.  
Przykładowe wzory druków stanowią załączniki do OPZ nr 1 – 3 

 
Realizacja zamówienia pkt 4 - 14 (TJ) z tabeli: 
 

Przewiduje się 20 - 25 dostaw w trakcie trwania umowy, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Przykładowe wzory druków stanowią załączniki do OPZ nr 4 – 14 
 

Realizacja zamówienia pkt 15 (TJ) z tabeli: 
  
Przewiduje się 1 – 4 dostaw w trakcie trwania umowy, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Przykładowe wzory druków stanowi załącznik do OPZ nr 15 
 

Realizacja zamówienia pkt 16 (TK) z tabeli: 
Przewiduje się 1 – 2 dostawy w trakcie trwania umowy, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Przykładowy wzór druku stanowi załącznik do OPZ nr 16 

 
Realizacja zamówienia pkt 17 - 21 (SW) z tabeli:  

      Przewiduje się 5 - 10 dostaw w trakcie trwania umowy, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Przykładowe wzory druków stanowią załączniki do OPZ nr 17 – 21 
 

Realizacja zamówienia pkt 22 - 23 (SW) z tabeli:  

      Przewiduje się 2 – 4 dostawy w trakcie trwania umowy, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Przykładowe wzory druków stanowią załączniki do OPZ nr 22  
 

Realizacja zamówienia pkt 24  (SW) z tabeli:  

Przewiduje się 1 – 2 dostawy w trakcie trwania umowy, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Przykładowe wzory druków stanowią załączniki do OPZ nr 23  
 

 
Realizacja zamówienia pkt 25 (SO) z tabeli:  

       Przewiduje się 1 - 3 dostaw w trakcie trwania umowy, w zależności od potrzeb Zamawiającego. 
Przykładowy wzory druku stanowi załącznik do OPZ nr 24 

 
Realizacja zamówienia pkt 26 (EW) z tabeli: 
 

Przewiduje się 2 – 4 dostaw w trakcie trwania umowy, w zależności od  potrzeb Zamawiającego.  
Przykładowe wzory druku stanowią załączniki do OPZ nr 25 i 26

Załączniki do OPZ: 

1. Ulotka DK1 

2. Ulotka DK2 

3. Ulotka DK3 

4. Ulotka 1 

5. Ulotka 2 

6. Ulotka 3 

7. Ulotka 4 

8. Ulotka 5 

9. Ulotka 6 

10. Naklejka 1 

11. Naklejka 2 

12. Naklejka piktogram 1 

13. Naklejka piktogram 2 

14. Naklejka piktogram 3 

15. Ulotka TJ 

16. Broszura 

17. Wniosek PEKA 

18. Wniosek ELS 

19. Ulotka bilet 4+ 

20. Oświadczenie BM  

21. Naklejka PEKA 

22. Plakat Kaponiera 

23. Wizytówka 

24. Listownik firmowy 

25. Koperta wzór 

26. Koperta wzór 2 
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