PS-03/05-202

Poznan, 12 maja 2022 roku

Nr sprawy: ZTM.EL.2100.3.2022

piecze¢ Zamawiajacego

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Zamawiajacy: Miasto Poznan Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu zaprasza do ztozenia
ofert na: Dostawe (zakup) artykuféw biurowych do siedziby Zarzqdu Transportu Miejskiego w
Poznaniu, ul. Matejki 59.

2. Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia wraz z warunkami realizacji

Przedmiotem zaméwienia jest: dostawa artykutdow biurowych - ilo$¢ i rodzaj asortymentu wraz
z szczegdtowym opisem przedmiotu zamdwienia okreslony zostat w Formularzu ofertowym —
Zatacznik nr 3 do niniejszego Zapytania Ofertowego.

Wymagania i warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia.

1) Przedmiot zaméwienia musi by¢ catkowicie nowy, bez sladéw uszkodzenia w oryginalnych
opakowaniach producenta.

2) Dostarczony przedmiot zamdwienia musi by¢ tak zapakowany, aby zapobiec jego
uszkodzeniu lub pogorszeniu stanu podczas transportu do miejsca przeznaczenia tj. do
siedziby Zamawiajacego, ul. Matejki 59.

3) Dostawa artykutéw biurowych obejmowaé bedzie roztadunek oraz wniesienie do
wskazanego przez Zamawiajacego pomieszczenia (pomieszczenie piwniczne — bez windy).

4) Przedmiot zamoéwienia dostarczony bedzie w godzinach pracy Zamawiajacego, tj. od
poniedziatku do pigtku w godzinach od 7:30 do 15:30.

5) Wykonawca nie obcigzy Zamawiajacego dodatkowymi kosztami za dostawe.



6) Wykonawca przekaie, a Zamawiajacy odbierze przedmiot zamdwienia na podstawie
Protokotu odbioru dostawy, stanowigcego jednoczeénie oswiadczenie Wykonawcy o jego
kompletnoéci oraz o tym, ze przedmiot zamodwienia zostat dostarczony zgodnie z
zamowieniem.

7) Wykonawca ponosi odpowiedzialno$¢ za jakos¢ i ilo$¢ przekazanego przedmiotu
zamoéwienia.

8) Termin realizacji zamoéwienia: do dnia 6 czerwca 2022 roku.

9) Wynagrodzenie Wykonawcy wyptacone bedzie po podpisaniu Protokotu odbioru dostawy
stosujac preferowang przez ZTM metode podzielonej ptatnosci (w rozumieniu ustawy z
dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardw i ustug) poleceniem przelewu na rachunek
bankowy Wykonawcy wskazany na fakturze, w terminie 21 dni od daty doreczenia
Zamawiajgcemu, prawidiowo wystawionej faktury VAT.

10) Odpowiedzialnos¢ karno-finansowa za prawidtowe naliczenie podatku VAT spoczywa w
catosci na Wykonawcy (jako wystawiajagcemu fakture).

11) Termin zaptaty wynagrodzenia uwaza sie za zachowany, jeieli obcigzenie rachunku
bankowego Zamawiajacego nastapi najpdzniej w ostatnim dniu ptatnosci, wskazanym w pkt.
9 powyiej.

12) Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na fakturze VAT nastepujacych danych

identyfikacyjnych Zamawiajgcego:

Miasto Poznan
Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu
ul. Matejki 59
60-770 Poznan
NIP 209-00-01-440

13) W przypadku wystawienia ustrukturyzowanej faktury elektronicznej, musi ona zostac
przestana za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 09.11.2018 r. o elektronicznym fakturowaniu w zamodwieniach publicznych,
koncesjach na roboty budowlane lub ustugi oraz partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U.
z23.11.2018 r. poz. 2191) oraz zawiera¢ nastepujace dane:
NABYWCA: Miasto Poznan, pl. Kolegiacki 17, 61-841 Poznan, NIP:2090001440
ODBIORCA: Zarzad Transportu Miejskiego w Poznaniu, ul. Matejki 59, 60-677 Poznan,
GLN 5907459620382

3. Kryteria wybory Wykonawcy: cena 100%



4, Termin i forma ztozenia oferty:
¢ zlozenie oferty w terminie do dnia 20.05.2022 roku,

o zlozenie oferty w formie elektronicznej na adres mailowy: zamowienia@ztm.poznan.pl.

Oferta w formie elektronicznej moze byé podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym lub

podpisem elektronicznym, zaleca sie format pdf.

5. Termin zwigzania ofertg 30 dni.

6. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania w kazdym momencie
procesu, w szczegolnosci gdy:

- Nie zostata ztozona zadna oferta lub zadna oferta nie podlegajaca uwzglednieniu,

- Ztozono kilka ofert o takiej samej cenie, albo takim samym bilansie ceny i innych kryteriéw,
a przeprowadzone negocjacje nie doprowadzity do rozstrzygniecia,

- Cena najnizszej oferty lub oferty najkorzystniejszej przekracza kwote jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zaméwienia publicznego,

- Wystapita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania lub wykonanie

zamowienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego. Signed by /

Podpisano przez:

Iwo Janusz
Bartkowski

.............................. v Datees Pgteresesere
2022-05-12 12:31

amoéwien Publicznych

Kierownik Dziatu

Kierownik komarki organizacyjne;j

Signed by /
Podpisano przez:

..... L Ewa WieczareK...ccvverveeererenene

Date / Data:

2022-05-12

13:21
Dyrektor

Zatacznik/i:
1. Karta informacyjna o ochronie danych osobowych dla kontrahentéw ZTM

2 - .

3. Formularz ofertowy*

' Ooi o

* niepotrzebne wykresli¢
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